ZARZADZENIE NR NQK.. A0 . 112 201§
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
Z dnia ..Q..J..I".'*f.‘?ﬁ.é«..‘@?‘:’i.l.?f..

W sprawie zasad realizacji Projektu pt. ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji”
W ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspolfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 34 ust, 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U.z 2017 r, poz. 1868, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady realizacji Projektu pt. ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w Starostwie Powiatowym w Wolominie, zwanego dalej projektem.

§2
1. Celem projektu jest:

1) wdrozenie e-ustug powiatowych,

2) wdrozenie aplikacji automatycznego pobierania tresci zawiadomienia o zmianach
dokonanych w ewidencji gruntow i budynkéw adresowanych do organéw
podatkowych,

3) mniwelowanie barier rownosciowych,

4) propagowanie wdrazanych w projekcie rozwigzan w celu poprawy jakosci obstugi
dla przedsigbiorcow.

2. Planowane dzialania do realizacji w ramach projektu:
1) szkolenia dla pracownikéw Starostwa,

2) modernizacja programéw dziedzinowych,

3) zakup zestawow komputerowych do obstugi wdrazanych rozwigzan,

4) zakup podpiséw kwalifikowanych,

5) delegowanie pracownikéw na studia podyplomowe w zakresie geodezji

1 gospodarki nieruchomosciami.
3. Okres realizacji projektu od 01.01.2018 r. do 30.06.2019 .
4. Przedstawicielem Powiatu Wolominiskiego w Grupie Sterujacej projektem jest Piotr
Glebicki dziatajgcy na podstawie imiennego upowaznienia Zarzadu Powiatu, zwany dalej
koordynatorem projektu.

§3
1. Projekt, adresowany jest do pracownikéw Starostwa Powiatowego w Wolominie, ze
szczegOlnym uwzglednieniem pracownikéw: biura Geodety Powiatowego, Wydziatu
Geodezji, Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjne;j i Kartograficzne;j.
2. Koordynator, w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu i naczelnikami wydziatéw
merytorycznych, sporzadzi listy pracownikow kierowanych na szkolenia.

§4

1. Do obowiazkéw koordynatora projektu nalezy:



D

2)
3)

4)
5)
6)

7)

aktywny udzial w pracach Grupy Sterujgcej Projektem Mazowieccy Liderzy e-
Administracji,

rekrutacja pracownikéw na szkolenia,

zebranie o$wiadczen zrekrutowanych pracownikéw o wyrazaniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych oraz wypehienie obowiazku informacyjnego w
zakresie RODO i przekazanie ich do Naczelnika Wydziatu Finansowego, zgodnie
ze wzorem nr 3 stanowigcym Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
gromadzenie 1 przekazywanie kart rozliczeniowych do Wydzialu Finansowego w
terminie do 29 dnia kazdego m-ca,

sporzadzanie raportdw okresowych na podstawie kart rozliczeniowych wg wzoru
nr 2 stanowiacego Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

nadzorowanie procesu przyjmowania zestawoéw komputerowych oraz
przydzielania podpiséw elektronicznych, w uzgodnieniu z Sekretarzem Powiatu,
nadzorowanie wdrazania aplikacji informatycznych powstalych w trakcie projektu.

2. Do obowigzkdéw pracownikow skierowanych na szkolenia nalezy:

1)
2)
3)

4)

uczestnictwo w szkoleniach,

sporzadzenie ,,pigutki wiedzy™ i przekazanie jej wspolpracownikom,

sporzadzania miesigcznych kart rozliczeniowych wg wzoru nr 1 stanowigcego
Zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia, w terminie do 25 dnia kazdego
miesiaca,

udzial w pracach wdrazania nowych aplikacji informatycznych.

3. Do obowigzkow Naczelnika Wydzialu Finansowego nalezy finansowe rozliczenie

projektu w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu i Koordynatorowi projektu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Radca

Monika

awn
59 J

browska



Wzér nr 3

Eundué'zek'e Unia Europejska
prOp S " Europejski Fundusz Spoteczny
wiedra Edukacja Rozwdj

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celéw udziatu w szkoleniach w ramach projektu
»Mazowieccy Liderzy e - Administracji” w ramach Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwdj wspdétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W zwiazku z przystapieniem do projektu »Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Starostwo Powiatowe w Wotominie, 05-200 Wotomin, ul. Pradzynskiego 3
w zakresie imienia i nazwiska, wymiaru czasu pracy oraz wynagrodzenia wynikajacego
Z umowy o pracg w Starostwie Powiatowym w Wotominie w celu rozliczenia wktadu

wlasnego Powiatu Wotomiriskiego w realizacje projektu.

Miejscowosé, data Imig i nazwisko uczestnika szkolenia



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ..o
Starosty Wotominskiego z dnia ..o,

Wzor nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujeg, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Wotominie z
siedziba: 05-200 Wolomin, ul. Pradzynskiego 3;

2) inspektorem ochrony danych w ... Starostwie Powiatowym w Wolominie jest Pan/Pani
(*imig i nazwisko inspektora) ... (*e-mail lub inne dane kontaktowe) ... ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rozliczenia wkladu Powiatu
Wolominskiego w realizacje projektu na podstawie art. 6 ust. 1 p. a RODO oraz realizacji
umowy o partnerstwie w ramach projektu ,Mazowieccy Liderzy e — Administracji” w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj  wspdifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego™ na podstawie art. 6 ust. 1 p. ¢ RODO;

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie Partner zarzadzajacy: CERTES Sp. z 0.0.z
siedzibg w Warszawie, ul. Wal Miedzeszynski 552¢, 03-994 Warszawa;

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres realizacji i trwalosci projektu
oraz zgodnie z wytycznymi dotyczacymi archiwizacji dokumentoéw projektowych;

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.;

8) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest warunkiem umowy o partnerstwie. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci uczestnictwa w projekcie.
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ok 43 2. 0ok
Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr IO 170, 442201

Starosty Wotomiriskiego z dnia . (R, 02,018 v

Wzornr 1
; 5 I Fundusze . :
pieczed wydziatu Europejskie Unia Europejska
ki F
Starostwa Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoleczny

KARTA ROZLICZENIOWA WKEADU WEASN EGO STAROSTWA POWIATOWEGO W
WOLOMINIE DO PROJEKTU MAZOWIECCY LIDERZY E- ADMINISTRACI

Ip tresc
imie i nazwisko
1. UCzeStMSZROIENE = s . .
2. MAIWA SO i e
3. data szkolenia

liczba godzin
4, szkoleniowych

data i podpis koordynatora data i podpis pracownika

5. wycena wkiadu osobowego

liczba godzin
szkoleniowych 22,56
odpis ZUS
odpis FP

6. wynagrodzenie naliczone wg listy

o

data ptatnosci
wynagrodzen
sktadki ZUS

sktadki FP
8. dekretacja

240 750.75020.4019 Z s T
240 750.75020.4119 i U T
240 750.75020.4129 2 1L —————
data i podpis wyceniajgcego
poz 1-4 wypetniajg pracownicy bioracy udziat w projekcie

poz 5-8 wypetnia ksiegowog¢






