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Starosty Wolominskiego
z dnia .2/ 28y,

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu
Wolominskiego i jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego w Wolominie

Na podstawie art. 101iart. 13 ustawy z29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t. . Dz. U. 2018 r., poz. 395 z pézn. zm) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z poézn. zm.) i § 19, 20, 21122
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911) zarzadzam
co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w brzmieniu okreslonym w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

82
Traci moc Zarzadzenie nr 183/2010 Starosty Wolominskiego z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w  Starostwie Powiatowym
w Wolominie wraz z pdZniejszymi zmianami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ksigg rachunkowych
prowadzonych od 1 stycznia 2018 r.
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Rozdzial 1 Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§1
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawcezych
Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku

kalendarzowego. a okresami sprawozdawczymi bedg poszczegélne miesiace w roku
obrotowym.
§2
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
1.Starostwo Powiatowe w Wolominie prowadzi ksiegi rachunkowe dla budzetu powiatu oraz
dla jednostki budzetowe] Starostwo Powiatowe .
2. Miejscem prowadzenia ksiag jest siedziba Starostwa w Wolominie przy ul Pradzyfiskiego 3

§3
Sprawozdawczosé
1. Starostwo Powiatowe w Wolominie sporzadza ponizsze rodzaje sprawozdan:
1) sprawozdania budzetowe,
2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdania finansowe,
4) sprawozdania statystyczne.

Okresy sprawozdawcze przypadaja na okresy miesieczne, kwartalne i roczne, w zaleznosci od
rodzaju sprawozdan. Okresy sprawozdawcze, za ktore Starostwo Powiatowe sporzadza
powyzsze sprawozdania, sg okreslone w przepisach wprowadzajacych obowiazek
sporzadzania poszczegdlnych sprawozdan.

2. sprawozdania sporzadza si¢ oddzielnie dla budzetu Powiatu Wolominskiego i dla
jednostki — Starostwo Powiatowe
3. Rodzaje sprawozdan i terminy ich sporzadzania okreslajg stosowne rozporzadzenia i
ustawy.
§4

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Ze wzglgdu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowa
obowigzujagcg ~w  sprawozdawczo$ci  budzetowej  przyjmuje sie  zasade, ze
w ksiggach danego miesigca ujmowane sa zobowiazania uznane, dotyczace kosztéw danego
miesigca z datg wplywu do jednostki do 9 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego
(wlacznie) - ze  wzglegdu na termin  zlozenia  sprawozdania = Rb-28S
(10 dzien kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmuje sie
zobowigzania uznane dotyczace grudnia z data wptywu do 30 stycznia (wlgcznie) nastepnego
roku.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja :

a/ dziennik,
b/ ksiege glowna,
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¢/ ksiggi pomocnicze,
d/ zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont pomocniczych,

i sa prowadzone odrebnie dla kazdego katalogu. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow dziennikéw czgsciowych.

3. Ksiggi rachunkowe budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego w Wolominie s3
prowadzone co do zasady komputerowo. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow
ksiegowych, obrotow i sald , ktore tworza dziennik gléwny , dzienniki czastkowe, ksiggi
pomocnicze, zestawienia obrotow i sald

4. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Wolominie sa prowadzone przy uzyciu
komputera w programie  ksiegowym BUDZET ST  opracowanym przez firme
INFOSYSTEM T. Groszek shuzacego do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych
Starostwa i Powiatu. Program zatwierdzony do uzytkowania zarzadzeniem starosty nr 1/2002
od dnia 02 stycznia 2002r. aktualnie uzytkowana wersja 2018.18.324.18.326

5. Analityka $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych, ich umorzenia oraz
amortyzacji jest prowadzona przy pomocy  programu SYSTEM ZARZADZANIA
SYMFONIA SRODKI TRWALE ( data rozpoczecia eksploatacji 02 luty 2004). Zmiany w
$rodkach trwalych i wartosciach niematerialnych i prawnych dokonywane sg jednoczesnie w
obu programach, aktualnie uzytkowana wersja 2018.2

6. Rozliczenia z tytulu wynagrodzen za prace i umow zlecenia prowadzone sg przy uzyciu
programu kadrowo-ptacowego PLACE ( data przyjecia do eksploatacji 02 stycznia 2002) a
zapisy raz w miesigcu na podstawie zbiorczych zestawien wynagrodzen i rozliczen z
budzetem wprowadzane sg na konta programu BUDZET ST. aktualnie uzytkowana wersja
2018.2.26.10.514

7. rozliczenia z tytutu ewidencji naleznosci z tytulu gospodarowania mieniem Skarbu
Panistwa sa przy uzyciu programu ksiggowo$¢ zobowiazan ( data przyjecia do eksploatacji 02
stycznia 2002) i sa uzgadnianie na koniec miesiaca z zapisami nanoszonymi do programu
BUDZET ST, aktualnie uzytkowana wersja 2017.120.522.602

8 .program Rejestr VAT wersja 2018.6.114.2.2018

9. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych z okre$leniem ich struktury i wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
caloéci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera dokumentacja
techniczno-eksploatacyjna systeméw informatycznych stosowanych przez Starostwo , ktora
zostata ujeta w rozdziale 3 niniejszej polityki rachunkowosci .

10. Programy komputerowe spelniajg wymagania wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt 3b ustawy
o rachunkowo$ci izapewniaja wzajemne powigzania poszczegoélnych zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe jako cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych sg
réwnowazne dziennikowi, ksiedze gtéwnej, ksiggom pomocniczym, zestawieniu obrotow
i sald ksiegi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

11. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

§5

Metody i terminy inwentaryzacji.

Metody i terminy inwentaryzacji okresla odrebna instrukcja.
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Rozdzial 2 Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

§1
Ogoélne zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Skladniki aktywow stanowiag obiekty inwentarzowe ujmowane w ksiegach w tym w
szczegOtowe] ewidencji srodkéw trwatych. Dzielg sie one na pojedyncze obiekty
inwentarzowe oraz na zbiorcze obiekty inwentarzowe . Pojedynczy obiekt inwentarzowy jest
podstawowa jednostka ewidencji srodkow trwatych, ktorg mozna przyporzadkowa¢ do
wlasciwej grupy, podgrupy i rodzaju KST. Zbiorczy obiekt inwentarzowy to obiekt w sklad
ktérego wehodza dwa lub wigksza liczba srodkéw trwatych, ktore sa polgczone funkcjonalnie
lub rodzajowe. Przy tworzeniu obiektow zbiorczych nalezy stosowaé zasady okre$lone w
Krajowym Standardzie Rachunkowosci Nr 11.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, w zaleznosei od tego, w jaki sposob
zostaly przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia si¢ wedlug

1) cen nabycia,

2) kosztow wytworzenia,

Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sie,

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywéw, w szczegolnosei przyjetego
nieodptatnie, w tym w drodze darowizny.

Srodki trwale stanowigce wiasnosé Powiatu lub Skarbu Pafstwa otrzymane na podstawie
decyzji wlasciwego organu sa wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, $rodki trwale oraz
wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych) pomniejszonych
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

2. Umarza si¢ jednorazowo iw calosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji takie skladniki majatkowe, jak:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2) odziez i umundurowanie,
3) meble i dywan

4) pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania,(konta 013 i 072)

3. Nie podlegajg umorzeniu skfadniki majatkowe zaliczane do gruntéw i dobr kultury,

4. Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie zzasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

5. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi si¢ dla pozostalych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktérych wartos¢ jest
nie nizsza 1000 zi, srodki te sa objete ewidencjg ilosciowa.
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6. Bez wzgledu na warto$¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastgpujacych pozostatych
srodkéw trwatych :

1) meble,

2) lampy stojace,

3) komputery, laptopy i tablety

4) maszyny do liczenia i kalkulatory,

5) sprzet audiowizualny,

6) aparaty fotograficzne,

7) elektronarzedzia,

8) lodowki,

9) odkurzacze,

10) klimatyzatory,

11) aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe,
12) sprzet elektroniczny.

7. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$é przekracza :
1) kwote 10 000 zt i zakupionych po 01.01.18r

2) kwote 3500 zt i zakupionych do 31.12.2017r

umarza sie oraz amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0sdb prawnych.

8. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne , o ktéorych mowa w pkt 6 umarza si¢
i amortyzuje jednorazowo, w grudniu, za okres catego roku.

Czesci sktadowe i peryferyjne mogg by¢ przytaczane i odlaczane od $rodkow trwatych w
trakcie ich uzytkowania . O warto$¢ tych czesei jest odpowiednio zmniejszana (powigkszana )
warto$¢ poczatkowa $rodka trwatego i jego umorzenie , o ile warto$¢ brutto czesci skladowe;
przewyzsza kwote 5000 zi brutto.

9. Nowo przyjete $rodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne umarza si¢ oraz
amortyzuje poczgwszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, wktérym przyjeto je do
uzywania.

Warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego powigksza si¢ o koszty jego ulepszenia o ile wartos¢
naktadow poniesionych na jego przebudowe, rozbudowe , modernizacj¢ lub rekonstrukeje
przekracza lub jest rowna kwocie 10 000 zt brutto oraz powoduje wzrost wartosci uzytkowe;j
ulepszanego srodka .

10. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez osoby
trzecie, niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich,
zaliczana jest bezposrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktéra wigze sig
z udzieleniem nowej licencji lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych.

11. Srodki trwate w budowie, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci , wycenia
sie na dzien bilansowy w wysokos$ci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.



12 Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe ( okre$lone w art. 35 ust. 1
ustawy o rachunkowosci — udzialy w innych jednostkach , akcje itp.) ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w cenach nabycia, (cena zakupu plus i koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakeji )

Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci ,
udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywdow trwatych wycema
sie  w cenie ich nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosei, czyli
w cenie nabycia netto.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan , w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych , ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dniu zaptaty,
w przypadku braku wplaty odsetki od naleznosci nalezy uja¢ pod data ostatniego dnia
kazdego kwartatu.

13. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje krotkoterminowe (art. 35 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci ) ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub
rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Inwestycje krotkoterminowe, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci , wycenia
si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,
zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Inwestycje krotkoterminowe nalezy wycenia¢ w skorygowanej cenie nabycia, jezeli zostal
dla nich okreslony termin wymagalnosci .

14. Aktywa pieni¢zne na dzien bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 ustawy o
rachunkowosci wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tj. lacznie ze skapitalizowanymi,
zarachowanymi odsetkami.

15. Na dzien powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci , naleznosci
ujmuje si¢ w ksiegach wedlug wartoéci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, na podstawie art.28 ust.1 pkt7 ustawy o
rachunkowosci, naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, ztym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiggach nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartahu.

16. Na dzien powstania, zgodnie zart.28 ust. 11 pkt2 ustawy o rachunkowosci ,
zobowigzania ujmuje si¢ w ksiegach wedtug wartosci nominalne;j.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 8 ustawy o
rachunkowosci, zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z tym ze odsetki
ujmuje si¢ w ksiegach nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

17. Rezerwy na zobowiazania, zgodnie zart.28 ust. 1 pkt9 ustawy o rachunkowosci,
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

18. Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasyw6éw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy
sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Réznice kursowe powstale przy zaplacie naleznosci i zobowigzafi w walutach obcych oraz
sprzedazy walut zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub kosztow finansowych,
a w uzasadnionych przypadkach — do ceny nabycia towaréw / ustug , a takze do ceny nabycia
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lub kosztu wytworzenia srodkow trwalych, srodkéw trwatych w budowie badZ wartosci
niematerialnych i prawnych, i rozlicza si¢ na koniec kazdego miesigca.

19. Zapasy rzeczowych skladnikoéw aktywow obrotowych na dzien nabycia lub powstania,
zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 1 ustawy o rachunkowosci . ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Materialy (towary) wycenia si¢ w cenach
nabycia.

20. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa ipasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
w wartosci nominalnej.

21. Stanu produkcji w toku na koniec okresu nie wycenia sie.

22. Przyjmuje si¢ nastepujgce metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywow obrotowych:

a) zakupione na potrzeby administracyjno- gospodarcze materiaty (fowary) sa bezposrednio
po zakupie zaliczane w ci¢zar wlasciwego konta kosztow (art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy o
rachunkowosci . Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ niezuzytych materiatow
(towardw) i wprowadza na stan zapasow, korygujac koszty o wartosé tego stanu pod data
ostatniego dnia danego roku. W nastepnym roku, nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia
roku, odnosi si¢ je odpowiednio w koszty.

Ewidencja szczegolowa (ilosciowo tych sktadnikéw prowadzona jest w formie kart
materialowych przez Wydzial Organizacji , Kadr i Administracji. Materiaty te znajdujg si¢ w
sktadowisku strzezonym (magazynie), do ktorego klucze znajduja si¢ w posiadaniu
Wydziatu Organizacji i Kadr.

b) zakupione materiaty ( towary) dla potrzeb Wydzialu Inwestycji i Drogownictwa takie jak
s6l drogowa, piasek , paliwo do maszyn drogowych itp. gromadzone w przeznaczonych dla
nich pomieszczeniach sg przyjmowane do ewidencji ilosciowo-wartosciowej , w ktorej dla
kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych (art. 17
ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci ) . Instrukcja dotyczaca gospodarki magazynowej
zostanie przyjeta odrebnym zarzadzeniem.

c) gospodarkg magazynowa nie sa objete zakupy paliwa do samochodéw stuzbowych.
Zakup paliwa ksiggowany jest poprzez rozliczenie zakupu. Dowodem potwierdzajgcym
zuzycie sa rozliczone karty drogowe. Karty drogowe sa prowadzane w Wydziale Inwestycji
i Drogownictwa.

23. Gdy ceny zakupu (nabycia) jednakowych albo uznanych za jednakowe rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie sa
rozne, wartoéé stanu koncowego tych skladnikéw wycenia sie¢ w zaleznosci od przyjetej
metody ustalania wartos$ci ich rozchodu.

Nalezy przyjaé, ze rozchod skladnika aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach tych
sktadnikow aktywow, ktore jednostka nabyla najwczesniej (art. 34 ust. 4 pkt2 ustawy o
rachunkowosci ).

24. Rozchdd akeji (jezeli akcje ewidencjonuje si¢ w cenach nabycia) wycenia sig, przyjmujac
jedna z ponizszych metod (art. 35 ust. 8 ustawy o rachunkowosci ).

Nalezy przyjaé , ze rozchod wycenia si¢ wedtug cen akeji nabytych najwezesniej.
25. Zasady ewidencji i rozliczania kosztow.
Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespolu 4 .Koszty wedlug rodzajéow iich

rozliczenie”.
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26. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostaja wycenione wedtug
zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowig inaczej.

27. Rachunek zyskéw istrat (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr7 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13
wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ).

2
Szczegolowe zasady wy§ceny aktywow i pasywow
1. grunty - stanowig srodki trwate bez wzgledu na ustalong wartos¢ , wyceny gruntow o
nieokreslonej w stosownym dokumencie wartosci dokonuje powotany odrebnym
zarzadzeniem Zespo6! ds. wyceny
2.8rodki trwale w budowie - w wysokosci ogdélu kosztdéw pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem Iub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Sa to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz
koszty nabycia pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow, zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,
- oplaty notarialne, sadowe i inne,
- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, kosztow obstugi zobowigzan zaciagnietych przez Powiat,
w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie¢ w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

- oplat za uzytkowanie gruntéw i terenéw w okresie budowy,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- koszt wykonania prac budowlanych, zakupu materiatow,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- ubezpieczen obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- zakupu pierwszego wyposazenia,

- koszty zwigzane z zakupem ( koszty transportu, zaladunku, wytadunku, ubezpieczenia w
transporcie )
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- koszty oplat notarialnych i skarbowych.

- koszty odsetek, prowizji i réznic kursowych ( jesli kredyt zaciaga jednostka budzetowa ),
- Kkoszty zwigzane z montazem danego skladnika majatkowego.

Koszt inwestycji jest liczony od dnia udokumentowanego rozpoczecia jego budowy.
Poniesione koszty przed tym dniem stanowia wydatki biezace.

3.wartosci niematerialne i prawne (o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 z, nadajace si¢
do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania
dhuzszym niz rok) oraz $rodki trwale (o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne i zdatne
do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci
jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedlug ich wartosci
poczatkowej, ktora wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedtug:

- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- kosztoéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie,

- wartosci rynkowej na dziefi otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze darowizny

(jesli w umowie o przekazaniu wskazano wartos¢ nizsza, obowiazuje wartos¢ podana w

umowie). Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecig¢tnych cen stosowanych w

obrocie rzeczami tego samego gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Licencje. Licencje na system operacyjny , ktore sa przypisane do konkretnego urzadzenia i

moga by¢ uzywane tylko na konkretnym urzadzeniu nie stanowia odrebnego sktadnika

majatkowego , zwiekszajg wartos¢ poczatkowg danego $rodka. Licencje wielostanowiskowe

na system operacyjny lub na programy informatyczne uzytkowe stanowiag odr¢bny sktadnik

majgtkowy i zaliczane sa do wartosci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwale stanowigce wilasnosé Skarbu Panstwa lub Powiatu otrzymane nieodplatnie
moga by¢, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Okreslona powyzej warto$¢ poczatkowa (powyzej 10 000 z1) i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych
przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych ulega podwyzszeniu o wartos¢ naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli §rodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkow
trwatych powieksza si¢ o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czesei sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza
10 000 zt. Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkow poniesionych na ich
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku
obrotowym przekracza 10 000 zt. i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w
stosunku do wartos$ci z dnia przyjecia srodkéw trwatych do uzywania.

Na dzien bilansowy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢
w wartosci poczgtkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.
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4.pozostale Srodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne (niespeiniajgce
powyzszych kryteriow srodkow trwatych i wartoscl niematerialnych
1 prawnych, a  jednocze$nie  spelniajgce  warunek  zamiaru  uzytkowania
przez jednostke tych sktadnikow majatkowych przez okres dtuzszy niz jeden rok) wycenia si¢
wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny
lub przekazania przez wtasciwy organ stosuje sie odpowiednio.

Srodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne, pozostale srodki trwale i pozostale wartosci
niematerialne i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w
wartosci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich
aktualng wartos¢ rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dokonuje si¢ jednorazowo (w grudniu) za okres calego roku obrotowego przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Amortyzacja rozpoczyna si¢ z nastgpnym miesigcem po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek
trwaly lub wartos¢ niematerialng i prawna do uzywania. Przyjmuje si¢ liniowa metode
amortyzacji.

Pozostate Srodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne umarza sig
jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

W tym samym trybie, niezaleznie od wartosci, umarza si¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
srodki dydaktyczne, meble i dywany .Przedmioty niskocenne (o wartosci do kwoty 1000 zt )
nie traktuje si¢ jako pozostalego srodka trwalego i nie ewidencjonuje sie na koncie 013-
pozostale Srodki trwale.

Przedmioty o wartosci do kwoty 1000 zt ujmuje sie w ewidencji ilosciowej w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0sob za nie
odpowiedzialnych .

3.  krajowe srodki pieni¢zne (zlote polskie) wycenia si¢ i ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obeych , w przypadku
kupna lub sprzedazy walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan, wykazuje si¢ biezaco w
ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na ztote polskie
wedhug kursu kupna lub sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez bank, z ktorego
ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartatu (wg zasad obowiazujacych na dzien bilansowy)
srodki pienigzne w walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. W przypadku , gdy odrebne
przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz §rodkoéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze zrédel zagranicznych, gromadzonych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych prowadzonych w walucie obcej stanowig inaczej , do ewidencji oraz do
rozliczenia wykorzystania tych srodkow stosuje sie odrebne przepisy.

6. w jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztow bierne

7. fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

8. uwzgledniajac zakres i1 specyfike dzialalnosci Starostwa Powiatowego oraz zasade
istotnosci, przyjmuje si¢ ,ze ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacje finansowsa jednostka
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przyjmuje w zasadach wyceny aktywow 1 pasywow nastgpujace uproszczenia, ktére nie
wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej 1
finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: — oplacane z géry: prenumeraty, znaczki
pocztowe, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow, ksigguje sig
je natomiast w koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione .

§3

Metoda ustalania wyniku finansowego

1. W jednostce obowiazuje ewidencja kosztow w ukladzie rodzajowym. W zwiazku z tak
zorganizowang ewidencjg kosztow jednostka stosuje porownawczy wariant ustalenia wyniku
finansowego.

2.Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,,Straty i
zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”. Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma — zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Ksiggowania na koncie w ciggu roku
obrotowego oraz w koncu roku przedstawia sie przy opisie konta 860 w zakladowym planie
kont.

3.Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obciazenia wyniku finansowego
stanowi wynik finansowy netto.

4.W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie placi podatku
dochodowego od 0sob prawnych, wynik finansowy netto jest rowny wynikowi finansowemu
brutto.

5. Sposob ustalania wyniku finansowego:
1) jednostki budzetowe;j:

a) wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem poroéwnawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™;

b) wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskow i strat obejmuje:
— wynik z dziatalnosci podstawowej,

— wynik z dziatalnosci operacyjnej,

— wynik z operacji finansowych,

— wynik brutto,

— podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy (obowigzkowe
zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego oraz nadwyzki dochodéw
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ o$wiatowa),

— zysk netto;
2) budzetu JST:

a) do ewidencji deficytu lub nadwyzki shuzy konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”; pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego:

— na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciaggu roku wydatkow
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budzetu, odpowiednio w korespondencji zkontem 902 ,Wydatki budzetu”, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903 ,,Niewykonane wydatki”,

— na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddw
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu™;

b) w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu™;

c) pozostale operacje niekasowe wplywajace na wynik wykonania budzetu, ktore nie
powoduja zwigkszenia wydatkéw 1 dochoddéw budzetowych danego roku, sg ujmowane na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach™

— na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,

— na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi;

d) na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami;

e) pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie¢ na
konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”.

§4
Metoda ustalania wysokosci niepieni¢znego wkladu wlasnego

Wycena wkiadu wlasnego niepieni¢znego ponoszonego przy realizacji  projektow
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych dokonywana jest wg wartosci rynkowej , za ktora
nalezy przyja¢ przecietng cene stosowang w powiecie w obrocie tytutami tego samego
rodzaju 1 gatunku lub wg wartodci godziwej. Ewidencja odpowiednio wycenionego i
udokumentowanego wkladu wlasnego o charakterze niepienieznym odbywa si¢
pozabilansowo.

§5
Metoda ustalania odpisu aktualizujgcego wartos¢ inwestycji

Utrata warto$ci  inwestycji to stwierdzone w  wyniku aktualizacji wyceny
prawdopodobienstwo , ze inwestycja nie przyniesie korzysci ekonomicznych netto
odpowiadajacych przynajmniej jego wartosci wynikajacej z ksiag rachunkowych na dzien
bilansowy. Wysokos¢ odpisu aktualizujacego ustala sie dokonujgc analizy nakiadow na
poszczegdlne zadanie inwestycyjne w okresie ostatnich trzech lat ( wg stanu na dzien 31
grudnia kazdego roku ) oraz biorgc pod uwage kierunki dzialania Zarzadu ustalone przez
organ stanowigcy Powiatu. Odpisu aktualizujacego dokonuje si¢ na podstawie stosownej
decyzji Starosty Wotominskiego.

§6
Szczegélne zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow
1. Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia nastepujgce salda :
- naleznosci sporne 1 watpliwe,
- naleznosci od pracownikow,
- naleznosci od kontrahentéw ( osoby fizyczne ) nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
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- naleznosci z tytulow publiczno- prawnych ,
- naleznosci budzetu Powiatu , z wylaczeniem rozrachunkow z bankami i instytucjami

finansowymi,.
2 Inwentaryzacja sald , wymienionych w pkt 1 ,odbywa w drodze weryfikacji t. j.
porownania dowodéw zrédlowych przekazanych do Wydziatu Finansowego Starostwa z
dowodami bedacymi w posiadaniu wydziatéw merytorycznych.
3 Inwentaryzacja naleznosci spornych i watpliwych polega na sprawdzeniu wszystkich
tytuléw naleznosci i roszczefi dochodzonych w drodze powédztwa cywilnego oraz tych co
do , ktorych kontrahenci zgtosili odmowe zaplaty. Zalecane jest uzgodnienie z Biurem
Prawnym stanu roszczen w toku powddztwa cywilnego oraz wyjasnienie z wydzialem
merytorycznym tytutow rozrachunkéw co do , ktorych nastapita odmowa zaplaty. Na
naleznosci sporne 1 watpliwe nalezy utworzy¢ odpis aktualizacyjny.
4 Inwentaryzacja rozrachunkow publiczno-prawnych polega na poréwnaniu sald koncowych
z decyzjami i naliczeniem oplaty przygotowanym przez wydzial merytoryczny.
5 Srodki trwale, wyposazenie i wartosci niematerialne i prawne , ktére w danym roku nie
podlegajg spisowi z natury , inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych z ksigg
rachunkowych z danymi z ksiag inwentarzowych.
6 W celu podsumowania inwentaryzacji aktywow i pasywow droga weryfikacji sporzadza
sic protokoty weryfikacji sald dla kazdego katalogu oddzielnie .
7.Grunty inwentaryzuje sie poprzez porownanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej
z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomosci.
8. W zasadach inwentaryzacji aktywow 1 pasywOw przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenie :

a) salda zerowe naleznosci nie podlegaja potwierdzeniu droga uzyskania od kontrahentéw

potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
naleznosci , z zastrzezeniem pkt b),

b) salda zerowe naleznosci i zobowiazan , na ktérych w ciagu roku budzetowego
wystgpily obroty, inwentaryzuje si¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci ”

§7
Metoda ujecia umow partnerstwa publiczno-prywatnego w ksi¢ggach rachunkowych
1 Umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
oparciu o Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci Sektora Publicznego ( m.in.
standard Umowy na ustugi koncesjonowane ).
2 Infrastrukture powstalg w wyniku realizacji umowy partnerstwa publiczno-prywatnego
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na koncie 0/9 — Inne aktywa trwale z umow
partnerstwa publiczno-prywatnego  pod data oddania jej do uzytkowania.
3 Zobowigzanie z tytulu umowy partnerstwa publiczno-prywatnego ujmuje si¢ w wartosci
godziwej wybudowanej infrastruktury skorygowanej o dokonywane platnosci miedzy
Powiatem z partnerem prywatnym , wysoko$¢ zobowigzania wynika z zawartej umowy.
4 Wkiad wilasny Powiatu w formie dotacji dla partnera prywatnego ujmuje sig¢ jako
wydatki majatkowe.
5 Oplate za dostepno$¢ infrastruktury nalezy podzieli¢ na :

a) czes¢ zaliczong do wydatkow biezacych ( czgs$¢ oplaty za dostgpnos¢ dotyczgca
kosztow biezacego utrzymania oraz kosztow odsetek po zakonczonym okresie budowy ),

b) cze$¢ zaliczong do wydatkéw majatkowych ( czg$¢ optaty za dostgpnosc , ktora
obejmuje zaptate za wykonanie robot budowlanych zwigzanych z budowsg lub przebudows
infrastruktury oraz kosztow odsetek zwigzanych z budowa ).

6 Warto§¢ godziwa budowanej w formule PPP infrastruktury stanowi koszt jej
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wytworzenia przez partnera prywatnego powiekszony o zysk partnera prywatnego
wynikajgcy z zawartej umowy.

7 Warto$¢ rezydualna wylicza sie w przypadku , gdy okres przydatnosci infrastruktury jest
dhuzszy niz okres trwania umowy PPP . Warto$é¢ rezydualna to iloraz sumy przychodéw z
ostatniego roku trwania umowy pomniejszonej o sume Kkosztow  operacyjnych ( z
wylaczeniem kosztéw amortyzacji i kosztéw tworzonych rezerw ) skorygowana o zmiang
kapitatu obrotowego do przyjetej stopy dyskonta.







Rozdzial 3 Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych.
§1

Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Wolominie sa prowadzone w siedzibie
jednostki w Wolominie przy ul. Pradzynskiego 3

2. Celem prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki jest wierne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowej z uwzglednieniem podstawowych zasad rachunkowosci
1 zapiséw okreslonych art. 40 ustawy o finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych
do tej ustawy.

3. Wciggu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody
wplynely do Starostwa Powiatowego w Wolominie nie pdzniej niz do 9 dnia nastepnego
miesigca. Jezeli ten dzien przypada na dzien wolny od pracy, wowczas dowody
potwierdzajace operacje gospodarcze ewidencjonuje si¢ do okresu, ktorego dotyczg, jesli
wplyng do ostatniego dnia roboczego przed 9 dniem nastepnego miesigca. Operacje
gospodarcze potwierdzone dowodami otrzymanymi po ¢ dniu nastgpnego miesigca sa
ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych tego miesiaca, w ktorym zostaly otrzymane.
Zasady te nie dotycza ujmowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych na
przelomie roku obrotowego. ze wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-28
(10 dzien kazdego miesigca). Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmuje si¢
zobowiazania uznane dotyczace grudnia z data wptywu do 30 stycznia (wlacznie) nastepnego
roku.

4. Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym — do czasu wstepnego zamkniecia
ksiag rachunkowych ( 30 marca kazdego nastgpnego roku ) — ujmuje sie wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego, roéwniez wowczas, gdy dowody te maja date
wystawienia w roku nastepnym po dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania, a przed
jego zatwierdzeniem, w ksiggach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu
finansowym za ten rok uwzglednia si¢ istotne zdarzenia powstale po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego ( § 26 ust 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ) . Ostateczne zamkniecie ksiag
rachunkowych nastgpuje w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
dany rok budzetowy przez Rade¢ Powiatu Wolominskiego.

5. Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody stwierdzajace dokonanie
zdarzenia:

1) zewnetrzne obce — otrzymywane od kontrahentow,
2) zewngtrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,
3) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewngtrz jednostki,

4) zbiorcze — shuzace do dokonania lgcznych zapisow zbioru dowoddéw zrodiowych, ktore
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

5) korygujace poprzednie zapisy,
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6) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodtowego,

7) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

6. Gdy jedna operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowod lub wigcej niz jeden egzemplarz
dowodu, kierownik jednostki ustala sposéb postepowania z kazdym z nich i wskazuje, ktéry
dowdd lub jego egzemplarz bedzie podstawa dokonania zapisu.

7. W odniesieniu do zakupu materiatléw, towarow, ustug dowodami zastgpczymi moga by¢
dowody wystawione przez pracownikow w formie o$wiadczenia

8. Przeksiggowania z kont 2221223 dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w
Wolominie na konto 800 dokonuje sie raz wroku na podstawie rocznego sprawozdania
finansowego.

Przeksiegowania z kont 222 i 223 wlasciwych dla Powiatu jako organu dokonuje si¢
miesiecznie na podstawie sprawozdan budzetowych na konta 901 1 902

9. Inne postanowienia :
1) wskaznik istotnosci bledu ,i sposob jego korekty okresla § 2 niniejszego zalacznika.

2) =zasady umarzania naleznosci okreslaja stosowne uchwaly Rady Powiatu , Zarzadu
Powiatu oraz Zarzadzenia Starosty Wolominskiego .

10. Zgodnie zart. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory
zapisow ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore tworza:

1) dziennik,

2) ksiege glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych
i sg prowadzone odrebniec dla kazdego katalogu. Na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego sporzadza si¢ zestawienie obrotow dziennikow czesciowych.

11. Dzienniki czesciowe sg prowadzone dla ewidencji operacji wystepujacych na okreslonych
rachunkach bankowych . W Starostwie prowadzi si¢ . nastgpujace dzienniki czg¢sciowe dla:

1) operacji ewidencjonowanych na rachunku bankowym Powiatu jako organu jst ,

2) wydatkéw budzetowych w zakresie zadan wlasnych powiatu dokonywanych przez
Starostwo,

3) dochodéw budzetowych gromadzonych przez Starostwo z wylaczeniem dochodéw o
ktérych mowa w pkt 7,8,9,12

4) depozytow,
5) mikrorachunkéw,
6) ZFSS.
7) dochodow geodezyjnych,
8) dochodow z zakresu wplywow i oplat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,
9) dochodow z tytutu zajecia pasa drogowego
10) operacji zwigzanych z centralizacja VAT
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11) wydatkéw budzetowych w zakresie zadan z zakresu administracji rzadowej
dokonywanych przez Starostwo,

12)  $rodkéw pomocowych prowadzonych w podziale na projekt lub grupy projektow
Za dany okres sprawozdawczy sporzadza si¢ zestawienie obrotow dziennikow czesciowych.

12. Stosownie do art. 13 ust.4 ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe,
z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, sg:

1) trwale oznaczone nazwa (pea lub skrocong) jednostki, ktérej dotycza,

2) oznaczone nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwag programu
przetwarzania,

3) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
13. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola cigglosci zapisow, przenoszenia obrotoéw lub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych skladaja si¢ z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly
w roku obrotowym.

14. Na podstawie art. 23. ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci zapisy w ksiggach rachunkowych sa
dokonywane sa w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pozniejsze
dopiski lub zmiany.

15. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera stosuje si¢ wlasciwe
procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

16. Zapis ksiggowy w prowadzonych ksiggach rachunkowych zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rdzni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, ztym ze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienie tresci skrotow lub kodow,

4) kwote i dat¢ zapisu,

5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
17. W grupowaniu dowodow ksiegowych oraz w zapisach ksiggowych stosuje si¢ ponizsze
rodzaje dowodow ksiggowych :

1) Fa — faktury i rachunki oraz inne réwnowazne im dowody ksiggowe,

2) PK — polecenia ksiegowe,

3) RK — raporty kasowe,

4) WB — wyciagi bankowe,

5) BO — bilans otwarcia,

6) BZ — bilans zamknigcia,

7) decyzje Starosty wystawione przez wydzialy merytoryczne Starostwa,

8) uchwaty odpowiednich organéw Powiatu i administracji rzadowej,

9) zarzadzenia upowaznionych kierownikow jednostek ( w zakresie planowania ),

10) sprawozdania jednostek pomocniczych Powiatu.
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18. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowod ksiegowy opisany wg Ustawy z
dnia 10 czerwca 1994 r o zamdwieniach publicznych stwierdzajacy:

- fakt dokonania operacji zgodnie z jej przeznaczeniem,

- zawierajacy okreslenie dostawcy lub w dowodach wewngtrznych symbole komorek
organizacyjnych,

- date wystawienia dowodu 1 tres¢ operacji.
- wlasnoreczne podpisy 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie operacji,

- sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym stwierdzonym
wlasnorecznym podpisem , sposob opisu okresla stosowne zarzadzenie Starosty .

- nadanie numeru umozliwiajacego sprawdzenie z zapisem ksiggowym,
- dowody wystawione przez pracownikow Starostwa ( o$wiadczenia ) .

Bledy w dowodach ksiggowych poprawiaé mozna wylacznie przez skreslenie niewlasciwie
napisanego tekstu i napisanie nowego tak, zeby mozna byto odczyta¢ btednie napisany tekst.

Naniesiona poprawka powinna by¢ parafowana.

19. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg oryginaly dowodow ksiegowych.

20. Jako dowody wiasciwe do udokumentowania moga by¢ uzyte dokumenty wystawione
przez pracownikéw. Dowody te powinny zawiera¢ date dokonania operacji, miejsce i date
wystawienia, podpis osoby dokonujacej wydatku.

W dowodach tych nalezy takze podac :
a/ przy zakupie rodzaj sktadnikow majatku, ilos¢ i ceng
b/ w pozostatych wydatkach - cel dokonania wydatku.

Dowody wystawione przez pracownikow w formie oswiadczenia nie moga opiewaé na
kwotg wyzsza niz 500 z1.

21. Zapiséw dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposéb
umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej 1 obeej.

22. Zapisy wdzienniku ina kontach ksiggi glownej sa powigzane ze sobg w sposob
umozliwiajacy ich sprawdzenie.

23. Zapisy w ksiggach rachunkowych sa dokonane w sposéb zapewniajgcy ich trwatos¢ przez
czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych. Zapisy
w ksiegach rachunkowych maja charakter uporzadkowany i sa dokonywane chronologicznie.

Ksiegi rachunkowe drukuje si¢ nie pdZniej niz na koniec roku obrotowego.

24. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym, oraz umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw
i sald kont ksiegi gldwnej.

25. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisoéw (obroty) liczone w sposob
ciggly. Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

26. Zapis ksiggowy w komputerowym programie shuzacym do ewidencji ksiggowej powinien
posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktora zostat wprowadzony do dziennika,
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a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

27. Konta ksiegi gtownej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na
kontach ksiegi gléwne] obowiazuje ujecie zapisow zarejestrowanych uprzednio lub
réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie zzasada podwojnego zapisu. Zapiséw na
okreslonym koncie ksiegi gtownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;j.

28. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegotowieniem i uzupelnieniem
zapiséw kont ksiegi gldwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtownej.

29. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla :

1) srodkéw trwalych, w tym takze srodkéw trwalych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkoéw z kontrahentami,

3) rozrachunkow z pracownikami, a w szczegdlnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajgcg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody ze szczegdtowoscia
niezbedna do celéw podatkowych, np. VAT),

5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody ze szczegdlowoscig niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywdow i do celow podatkowych, np. VAT),

6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

7) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy,

8) operacji bezgotowkowych.

9) funduszu

10) rozliczen z jednostkami budzetowymi ,

11) rozliczen z organami podatkowymi,

12) rozliczen z dotowanymi podmiotami,

13) pozostatych rozrachunkéw ,

14) rozliczen z tytutu udzielonych dotacji,

15) rozrachunkéw z bankami i instytucjami finansujacymi ( przychody zwrotne) .
Sumy sald ksiag pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami ksiag ksiegi gtéwnej.

30. Na podstawie zapisoéw na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotéw dziennikow czesciowych.
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31. Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, ana dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy skladnikow aktywow.

32. Konta pozabilansowe pelnig funkcje informacyjno-kontrolng 1is3 prowadzone
z zachowaniem zapisu jednokrotnego. Symbole kont pozabilansowych powinny odpowiadaé
tresci ekonomicznej zapiséw , symbole sa trzycyfrowe gdzie pierwsza cyfra jest cyfra zespotu

33. Ostateczne zamkniecie iotwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ w
ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez Radg
Powiatu Wolominskiego.

§2

Ujecie w ksiggach rachunkowych i ujawnianie w sprawozdaniu finansowym zdarzen po

dniu bilansowym oraz skutkéw korekty bledow .

1. Do zdarzen po dniu bilansowym zalicza si¢ wszystkie zdarzenia dotyczace Powiatu lub
Starostwa , ktére nastapily po dniu bilansowym do dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego . Zdarzenia te mozna podzieli¢ na :

a)dostarczajgce dowodow na istnienie okreslonego stanu na dzien bilansowy {j :
- rozstrzygniecie sprawy sadowej , ktéra  potwierdza lub zmienia wysokosé¢
wykazanej na dzien bilansowy rezerwy , badZ powoduje powstanie zobowigzania ,
na ktore nie utworzono rezerwy,
- uzyskanie informacji , o tym, ze na dzien bilansowy wartos¢ sktadnika aktywow
na skutek utraty wartosci byla nizsza od wykazanej w ksiggach rachunkowych
Powiatu/Starostwa,
- uznanie ostatecznej ceny nabycia zakupionych przez Powiat w rouku
sprawozdawczym ( przed dniem bilansowym ) aktywow,
- przychody ze sprzedanych po dniu bilansowym aktywow , pomniejszone o
koszty sprzedazy . sg nizsze od wartosci w jakiej te aktywa figuruja na dzien
bilansowy w ksiegach rachunkowych,
- wykrycie btedow, w tym wywolanych oszustwami.
b) wskazujgce na stan zaistnialy po dniu bilansowym tj :
- znaczace zakupy aktywow przez Powiat/ Starostwo.,
- przeznaczenie do sprzedazy lub znaczacy sprzedaz aktywdéw przez Powiat /
Starostwo,
- zniszczenie przez zywiol ( pozar, powddz, wichury ) znaczacych obiektow
Starostwa,
- zaciagniecie znaczacych zobowiazan przez Powiat ,
- udzielenie przez Powiat wysokich gwarancji, porgczen,
- wniesienie sprawy do sgdu lub otrzymanie pozwu przez jednostke w sprawach
wynikajacych ze zdarzen , ktore nastapity po dniu bilansowym.

2. Jezeli informacja o zdarzeniach wymienionych w pkt 1 , zostala otrzymana po dniu
bilansowym a przed sporzadzeniem sprawozdania bilansowego , to skutki tych zdarzen
ujmuje sie w ksiegach i sprawozdaniu finansowym roku obrotowego , konczacego si¢
tym dniem bilansowym

3. Jezeli informacja o zdarzeniach wymienionych w pkt 1 , zostala otrzymana po dniu
bilansowym a przed zatwierdzeniem sprawozdania bilansowego , to skutki tych zdarzen
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10.

il

12,

w sposob istotny wplywajg na obraz sytuacji majgtkowej , finansowej oraz wyniku
finansowego Powiatu/ Starostwa to skutki te odpowiednio ujmuje si¢ w ksiegach i
koryguje sporzadzone sprawozdanie finansowe roku obrotowego , konczacego sig tym
dniem bilansowym.

Skutki zdarzen , jakie nastgpily po dniu bilansowym zmieniajgce wiedze ostanie jednostki
istniejagcym na dzien bilansowy ale nie uznanych za istotne lub otrzymane po dniu
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego ymuje si¢ w ksiegach
rachunkowych roku biezacego 1 odnosi si¢ odpowiednio na zysk lub strate biezacego
roku obrotowego lub inng pozycje kapitalow wlasnych zgodnie =z ustawa o
rachunkowosci.

Btedy popelnione w poprzednich latach obrotowych , zawarte w sporzadzonych
sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje sie w
ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego . Przed ujeciem korekty w ksiegach
rachunkowych biezgcego roku obrotowego , nalezy dokonaé oceny czy wplyw bledéw na
tres¢ sporzadzonych sprawozdan byl istotny z punktu widzenia oceny sytuacji majgtkowe]
1 finansowej oraz wyniku finansowego.

Korekty bledéw popelnionych w poprzednich latach obrotowych uznane za nieistotne
wplywaja na wynik finansowy biezacego roku ( konto 860 ).

Korekty bledow popetlionych w poprzednich latach obrotowych uznane za istotne
ujmuje sie na koncie 800 — Fundusz jednostki .

W zakresie zakladowego funduszu swiadczen socjalnych korekty bledéw popetnionych w
poprzednich latach obrotowych bez wzglgdu na ich istotnosé , ujmuje sie na koncie 851
— Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych.

Za nieistotne z punktu oceny sytuacji majatkowej i finansowej Starostwa oraz wyniku
finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej
progu istotnosci.

Prog istotnosdci ustala si¢ na poziomie 1 % sumy bilansowe] wykazanej w sprawozdaniu
finansowym Starostwa poprzedniego roku budzetowego.

Przy ocenie istotnosci konieczne jest laczne rozpatrzenie skutkéw wszystkich
wykrytych bledéow .W przypadku gdy, suma bledéw nieistotnych przewyzsza prog
istotnosci , korekty tych bledéw ujmuje si¢ na koncie 800- Fundusz jednostki.

W informacjach dodatkowych do bilansu nalezy wskaza¢ fakt popelnienia bledu w
latach poprzednich , jego wartos¢ i sposob ujgcia w ksiggach rachunkowych.

§3

Ewidencja operacji walutowych

Ewidencja operacji walutowych prowadzona jest na kontach :
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1) bilansowych konta 133,130 po przeliczeniu waluty na PLN , przelicznik walutowy
wlasciwy ze wzgledu na zawarta umowe lub w przypadku braku zapisu w umowie —
przelicznik NBP |, przy stosowaniu przelicznika wlasciwego dla danej umowy na
dzien 31 grudnia danego roku stosuje sie przelicznik NBP,

2) przy stosowaniu przelicznika wlasciwego dla danej umowy na dzien 31 grudnia
danego roku stosuje si¢ przelicznik NBP, przejscie na przelicznik wynikajacy z



umowy dokonywane jest w pierwszym dniu roboczym roku nastepnego
3) pozabilansowych konto 142 w walucie wlasciwej dla danego projektu
4) réznice kursowe odnoszone s3 odpowiednio na :

- konto zespotu 7 ( jednostka budzetowa),

- konto 962 (organ )

5) zapis dotyczacy przeliczenia nanosi si¢ na dokumencie ksiggowym w sposob trwaty.

§4
Zasady ewidencji kart platniczych i operacji nimi dokonywanych
1 Zasady ewidencji regulowania naleznosci Powiatu Wolominskiego i Starostwa

Powiatowego za pomoca kart platniczych zostaly opisane w Instrukcji Kasowej stosowanej w
Starostwie  Powiatowym w  Wolominie. Ewidencja rozliczen bezgotéwkowych
przyjmowanych w kasach dokonywana jest na kontach syntetycznych i analitycznych
nalezacych do zespotu 1, zespotu 2 i zespotu 7. Ewidencja operacji:

a) wptata do kasy Wn konto 101 / Ma konto zespotu 2 / zespotu 7

b) zapis rownolegly Wn konto 141 / Ma konto 101

¢) wptyw na rachunek bankowy Wn wiasciwy rachunek bankowy / Ma konto 141.

2 Zasady ewidencji regulowania zobowigzan Powiatu Wotominskiego i1 Starostwa
Powiatowego za pomocg kart ptatniczych. Zasady przyznawania kart platniczych sa okreslone
w odrebnym zarzadzeniu. Ewidencja ksiggowa dotyczaca zaplaty za zobowigzania przy
uzyciu w/w kart nastepuje na podstawie zestawienia operacji otrzymanego z banku
obstugujacego Powiat. Na wniosek pracownika karta zostaje zasilona.

Ewidencja operacji jest nastepujaca:
Wn — odpowiednie konto 234 — rozrachunki pracownicy (analityka wg pracownika),
Ma — konto 130 — rachunek biezacy wydatki.
Faktury optacone karta sg ksiggowane:
Wn — odpowiednie konto zespotu 4,
Ma — odpowiednie konto 201 — rozrachunki z dostawcami, (analityka wg dostawcy).
Rozliczenie karty na podstawie raportu z systemu bankowosci elektroniczne;.
Wn — odpowiednie konto 201 — rozrachunki z dostawcami (analityka wg dostawcy),
Ma — odpowiednie konto 234 — rozrachunki pracownicy (analityka wg pracownika).
Termin rozliczenia karty wynosi 14 dni od daty zasilenia.

§5
Tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw w Starostwie Powiatowym

1 Starostwo Powiatowe realizujgc dochody budzetowe prawidlowo i terminowo ustala
naleznosci z tytulu dochodéw, pobiera wplaty i terminowo zwraca nadplaty. Ewidencja
dochodéw budzetowych prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej w pelnej
szczeg6lowosci. Upomnienia i wezwania do zaptaty sa wysylane terminowo. Dochody sa
zbierane na odrebnych rachunkach bankowych.

2 Kwoty dochoddéw nienaleznie wptaconych ( pobranych ) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadplaty. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej ,nadplaty zalicza si¢ na

23



inne wymagane naleznosci przypadajace od tego samego diuznika ., a w razie braku takich
naleznosci zwraca je osobie uprawnione;.

3 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych , powstatych zaréwno w biezacym roku
budzetowym jak i w ubieglych latach budzetowych , ujmuje sie¢ w tej podzialce klasyfikacji
budzetowej , na ktorg zalicza si¢ biezace wplywy tego samego rodzaju. Podstawa
dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez Starostg i
Skarbnika lub osoby upowaznione . Polecenie zawiera uzasadnienie zwrotu 1 wskazanie
daty wplaty zwracanej kwoty.

4 Ewidencja wydatkow prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowe] w pelnej
szczegolowosei umozliwiajacej ustalenie wielkosci zaangazowanych srodkow , wysokosci
poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci z planem finansowym.

5 Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie wydatkow w tej samej podzialce klasyfikacji budzetowe;j.

6 Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowia
dochody powiatu.

7 Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie , stanowiacych wlasnos¢ oséb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, powicksza ich wartos¢ , chyba ze odrebne przepisy stanowia inaczej.

8. Zwroty za dokonane zakupy przez pracownikéw Starostwa lub przez osoby upowaznione
ksigguje zie za pomocg kont rozrachunkowych zespotu 2.

§6
Tworzenie rezerw na zobowigzania

1. Rezerwy na zobowigzania tworzy si¢ wtedy , gdy wystepuje na tyle duze
prawdopodobienstwo , ze zajdzie koniecznos¢ wywigzania si¢ z obowigzku oraz na tyle
znaczace s3 koszty lub straty wymagajace poniesienia , ze ich nie uwzglednienie w
wyniku finansowym tego okresu , w ktorym obowigzek powstal spowodowatoby istotne
znieksztalcenie obrazu sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki.

2. Rezerwy ujmuje si¢ w bilansie po stronie pasywa w rubryce rezerwy na zobowiqgzania,
utworzonych rezerw na zobowigzania nie ujmuje si¢ w sprawozdaniach budzetowych.

3. Tworzenie rezerwy musi wynikaé z obecnego obowigzku powstalego wskutek zdarzen
przesztych ( zawarcie umowy rodzacej zobowigzania , toczace si¢ postepowanie sgdowe ,
nieprawomocne wyroki sagdowe, nieprawomocne decyzje Starosty/ uchwaty Zarzadu
Powiatu, udzielone gwarancje lub porgczenia , ktdre przewidywane sg do zaplaty przez
Powiat, zobowigzania z tytutu restrukturyzacji jednostki pomocniczej,
niezafakturowanych dostaw i ustug)

4. Rezerwe tworzy si¢ gdy zobowigzanie powstalo wskutek zawarcia umowy, jest
prawdopodobne wykorzystanie aktywow Powiatu ( oddanie majatku trwatego lub
dokonanie ptatnosci ) oraz jest mozliwe oszacowanie kwoty zobowigzania.

5. Rezerwy podlegajg inwentaryzacji droga weryfikacji — poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow. Inwentaryzacji dokonuje sie na dziefi 31.12 kazdego roku w uzgodnieniu z
odpowiednimi wydzialami Starostwa.
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6. Przy wycenie rezerw nalezy wzia¢ pod uwagg : zdarzenia przyszle, ktore mogag wplynad
na wysokos¢ kwoty, zmiane wartosci pienigdza w czasie , istniejace na dzien wyceny
przepisy prawa oraz ewentualne skutki ich zmian, zwrot czgéci kwoty przez strong
trzecia.

7. Jezeli nie mozna wiarygodnie oszacowac kwoty rezerwy , nie ujmuje si¢ jej na kontach
bilansowych lecz na koncie pozabilansowym zobowigzania warunkowe.

§7
Zasady prowadzenia gospodami magazynowej

1. Gospodarka magazynowa nie sg objete zakupy paliwa do samochodéw stuzbowych.
Zakup paliwa ksiggowany jest poprzez rozliczenie zakupu. Dowodem potwierdzajacym
zuzycie sg rozliczone karty drogowe. Karty drogowe sg prowadzone w Wydziale Drog
Powiatowych.

2.Gospodarka materialowa nie sg objete nastepujace artykuly : srodki czystosci, artykuly
papiernicze, artykuly gospodarcze .Wartos¢ zakupu w/w artykulow ksiegowana jest w koszty
bezposrednio po zakupie. Natomiast ewidencja pozaksiegowa objeta jest ewidencja ilosciowa
prowadzona przez Wydzial Organizacyjny w Starostwie.

3. Wartos¢ drukow $cistego zarachowania, tablic rejestracyjnych , znakow drogowych ,
materiatow drogowych  ksiggowana jest w koszty bezposrednio po zakupie. W
odpowiednich wydziatach Starostwa prowadzona jest ewidencja ilosciowa.

4. Gospodarka magazynowsg zostana objete zakupy paliwa do sprzg¢tu drogowego i
materiatow drogowych sktadowanych na terenie bazy w Zagoscincu. Zasady postepowania
okresli odrgbne zarzgdzenie.

§8
Zakladowy plan kont i sposéb podzialu kont syntetycznych

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w podziale na katalogi utworzone w systemie Budzet —
ST. Sprawozdania sporzadza si¢ w oparciu o laczne zestawienia obrotow 1 sald kont
syntetycznych i analitycznych.

Sposéb podzialu kont syntetycznych nastepuje wedlug ponizszej tabeli oraz objasnien do
funkcjonowania kont.

I. Plan kont dla jednostki samorzadu terytorialnego — Powiat Wotominski

Wykaz kont budzetu Powiatu
Konta bilansowe

symbol Podziat analityczny Nazwa konta syntetycznego
133 - w podziale wg rachunku Rachunek budzetu
bankowego budzetu
134 - W podziale wg umowy Kredyty bankowe
kredytowej
135 - Rachunek srodkow na

niewygasajgce wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze
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222 - w podziale wg jednostekl Rozliczenie dochodow
budzetowych Powiatu budzetowych
223 - W podziale wg jednostek] Rozliczenie wydatkow
budzetowych budzetowych
224 - W podziale wg urzedéw| Rozrachunkibudzetu
skarbowych i  panstwowych
jednostek budzetowych
225 - w podziale wg jednostekl Rozliczenie niewygasajgcych
budzetowych wydatkéw
240 - w podziale wg poszczegoinych| Pozostate rozrachunki
tytutéw i kontrahentéw
250 - Wg umowy Naleznosci finansowe
260 - wg tytutu zobowigzania Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujgce
naleznosci
901 - wg grup dochoddw i podziatekj Dochody budzetu
klasyfikacji budzetowe;j
902 - wg jednostek budzetowych Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
909 - wg tytutdw Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych
operacjach
968 - wg podziatek klasyfikacji i prywatyzacja
tytutdw prywatyzaciji
Konta pozabilansowe
991 - wg klasyfikacji budzetowej Planowane dochody
budzetu
992 - wg klasyfikacji budzetowej Planowane wydatki budzetu
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993 - wg tytutu naleznosci Rozliczenia z innymi
budzetami

Zasady funkcjonowania kont.
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto to stluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku biezgcym budzetu powiatu. Zapisy ksiggowe na koncie sa dokonywane na
podstawie dowodoéw bankowych w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
miedzy jednostka i bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy
ksieguje sie zgodnie z wyciagiem , natomiast réznice wynikajacg z btedu odnosi si¢ na konto
240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu. Po stronie Wn ujmuje si¢ wplywy srodkow
pieni¢znych na rachunek budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank w
korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma wyplaty dokonane z rachunku budzetu .w tym
wyplaty w ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku budzetu. Na koncie 133
uyjmuje sie rowniez lokaty bankowe . Konto moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto to stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie
budzetu. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego kredytu odrgbnie.

Konto 135 - Rachunek S§rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienieznych otrzymanych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajace srodki . Zapisy na koncie sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow . Konto 135
moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych przelanych na rachunek
wydatkow niewygasajacych.

Konto 140 - Srodki pieni¢ine w drodze

Konto to stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze w tym :

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku , gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciaggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2)  kwot wplaconych bezposrednio do banku z tytulu dochodow budzetowych w
przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym ,

3 przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze  ewidencjonowane sa tylko na przelomie  okresow
sprawozdawczych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto to stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 2z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222
ksieguje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki na podstawie okresowych
sprawozdan w korespondencji z kontem 901 , na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy
dochodéw przekazane przez jednostki budzetowe. Ewidencja analityczna prowadzona jest
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w  sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen poszczegélnych jednostek
budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222
moze wykazywa¢ dwa salda.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji rozliczen wydatkdw budzetowych wykonanych przez
jednostki budzetowe. Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych , na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki
dokonane przez te jednostki w wysokosci wynikajacej z ich okresowych sprawozdan.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na poszczegdlne jednostki
w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z
tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn oznacza stan srodkéw na rachunek biezacy jednostki budzetowej — Starostwo , lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami a w szczegdlnosci :

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu powiatu,

2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetdw,

3) z tytulu dotacji i subwencji,

4) Rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa .

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegélnych budzetow 1 wg

poszczegdlnych tytutow . Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo konta Wn

oznacza stan naleznosci a saldo konta Ma — stan zobowigzan.

Konto 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow . Po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane
z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw niewygasajacych jednostek budzetowych. Po
stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkow przekazanych na realizacje Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkow na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu
za wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250,
260.

Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytulow oraz
wedlug kontrahentéw.

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda.

Konto 250 Naleznosci finansowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci =zaliczonych do naleznosci finansowych,
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a w szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronic Wn ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych a na stronie
Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg kontrahenta i wedlug tytuléw diuznych.
Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Konto 260 Zobowigzania finansowe

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan =zaliczanych do zobowigzan finansowych
z wyjatkiem kredytow bankowych a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych , na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie¢ wg tytutdow dhuznych.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda
Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn  konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosei.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto to stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu. Ewidencja analityczna

prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow .

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ dochody budzetu :

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 222

2) na podstawie sprawozdan innych organow w korespondencji z kontem 224

3) inne dochody budzetowe a w szczegélnosci subwencje i dotacje w korespondencji
z kontem 133

4) z tytulu rozrachunkéw z  innymi  budzetami za dany rok budzetowy
w korespondencji z kontem 224

5) wlasne w korespondencji z kontem 133,

6) pochodzgce ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi , w korespondencji
z kontem 133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ,w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma

oznacza sum¢ dochodow budzetu Powiatu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych. Ewidencja analityczna
prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki :
1)jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych w korespondencji
z kontem 223
2)realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych ,
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w korespondencji z kontem 134
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu Powiatu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto shuizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Po stronie Wn ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 904 - Niewygasajace wydatki
Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn ujmuje si¢ :

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225.

— przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ =zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkow. Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe

Konto shuizy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych ( rdéznice kursowe, obligacje ,
prywatyzacja) w korespondencji z kontem 962.

Po stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okreséw ( np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontem 134
lub 260) a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnych tytutdow .

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto to stluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Powiatu. Konto
960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu Powiatu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma ujmuje sie
odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu a saldo
Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu . czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkoéw w korespondencji z kontem 902 ,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciggu roku dochodéw w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. Konto wykazuje saldo
Whn ( stan deficytu budzetu ) lub saldo Ma ( stan nadwyzki ).

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach

Konto stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu ( umorzenia pozyczek, réznice kursowe ).

Po stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Po stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn ( nadwyzka kosztow nad przychodami )
lub saldo Ma ( nadwyzka przychodow nad kosztami).

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Konto 968 Prywatyzacja
Konto shuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg tytuldw prywatyzacji i klasyfikacji budzetowe;j.

B/ Konta pozabilansowe

Konto 142 Walutowe rachunki bankowe

Konto to stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych w walutach na
bankowym rachunku budzetu powiatu. Konto prowadzi si¢ w podziale na poszczegolne
projekty lub grupy projektow. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw walut , na stronie Ma
dokonywane przelewy

Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto to stuzy do ewidencji planu dochodow budzetu i jego zmian.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Na stronie
Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu , na stronie Ma
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu
Konto to stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu i jego zmian
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;
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i jednostek podleglych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu i
zmiany zwickszajace planowane wydatki . na stronie Ma  ujmuje si¢ zmiany budzetu
zmniejszajace plan wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma

konta 992.

Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku , ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Po stronie Wn ujmuje sig¢ naleznosci z innych
budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Po stronie Ma ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow,

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda .

budzetow , a saldo Ma — stan zobowigzan.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych

Il Plan kont dla jednostek budzetowej — Starostwo powiatowe,

Wykaz kont jednostki budzetowej Starostwo

v Konta bilansowe

Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

Symbol konta Podzial analityczny Nazwa konta

011 - w podziale wg grup i podgrup | Srodki trwate

013 - w podziale wg rodzaju Pozostate $rodki trwate

015 - W podziale wg jednostek Mienie zlikwidowanych
jednostek

016 - w podziale wg rodzaju Dobra kultury

020 - w podziale wg tytutow Wartosci niematerialne
i prawne

030 - - w podziale wg tytutow Dilugoterminowe aktywa
finansowe

071 - w podziale wg grup i podgrup Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072 - w podziale wg rodzaju Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - w podziale wg tytutow Odpisy aktualizujgce
diugoterminowe aktywa
finansowe

080 - wg tytutu inwestycji Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 - wg numeru kasy Kasa
130 - wg typu katalogu i rodzaju Rachunek biezgcy jednostki
operacji
134 -wg umowy kredytowej Kredyty bankowe
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135 -wg rodzaju funduszu Rachunki $rodkéw funduszy,
specjalnego przeznaczenia
139 - wg kazdego wydzielonego| Inne rachunki bankowe
rachunku bankowego
140 - wg tytutu skiadnika Krotkoterminowe aktywa
majgtkowego finansowe
141 - wg rachunku bankowego Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”
201 - wg kontrahenta Rozrachunki z odbiorcami |
dostawcami
221 - wg dtuznikow Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych
222 -wg typow diuznikow Rozliczenie dochodow
budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych
224 - wg jednostki dotowanej Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich
225 - wg typu rozrachunku Rozrachunki z budzetami
226 - wg dtuznika Diugoterminowe naleznosci
budzetowe
229 -wg tytutu rozrachunku Pozostate rozrachunki
publicznoprawne
231 - wg kart wynagrodzen Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen
234 - w podziale na pracownika Pozostate rozrachunki
Z pracownikami
240 - wg tytutu rozrachunku Pozostate rozrachunki
245 - wg katalogu Wptywy do wyjasnienia
- Odpisy aktualizujace
290 naleznosci
Zespot 3 — ,,Materialy i towary”
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty
Zespot 4 — ., Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - wg paragrafu klasyf. budzet. Amortyzacja
401 - wg paragrafu klasyf. budzet. Zuzycie materiatow i energia
402 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ustugi obce
403 - wg paragrafu klasyf. budzet. Podatki i optaty
404 - wg paragrafu klasyf. budzet. Wynagrodzenia
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405 - wg paragrafu klasyf. budzet. Ubezpieczenia spofeczne |
inne swiadczenia

409 - wg paragrafu klasyf. budzet. Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty ”

700 - Sprzedaz produktow
i koszt ich wytworzenia

720 - wg klasyfikacji budzetowe;j Przychody z tytutu dochoddw
budzetowych

730 Sprzedaz towarow]
i wartos¢ ich zakupu

750 -wg podmiotdw gospodarczych | Przychody finansowe

751 - wg poszczegolnych tytutow Koszty finansowe

760 - wg tytutu przychodu Pozostate przychody
operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - wg pozycji sprawozdaniai Fundusz jednostki
zestawienie zmian w funduszu

810 - Dotacje budzetowe , platnosci
z budzetu srodkow europe.
oraz  $Srodki z  budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy [ rozliczenia
miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

v Konta pozabilansowe

012

- wg dziatek ewidencyjnych

Grunty Skarbu Panstwa

019 - Wg umow Umowy partnerstwa publiczno-
prywatnego

091 -wg wydziatow Obce $&rodki ftrwate w tym
leasing

092 - wg dziatek ewidencyjnych Grunty Powiatu oddane w
uzytkowanie wieczyste
nieodptatne uzytkowanie

093 - wg dzialek ewidencyjnych Grunty Skarbu Panstwa
oddane w uzytkowanie
wieczyste/ nieodptatne
uzytkowanie

202 - wg tytutu Naleznosci warunkowe
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203 - wg tytutu Zobowigzania warunkowe

976 - wg jednostek i typu rozliczen Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami

980 - Wg klasyfikacji budzetowej Plan  finansowy  wydatkow
budzetowych

981 - Wg klasyfikacji budzetowej Plan finansowy
niewygasajacych wydatkow

998 - Wg klasyfikacji budzetowej Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego

994 - Wkiad wiasny niepieniezny

999 - Wg klasyfikacji budzetowej Zaangazowanie wydatkow,

budzetowych przysziych lat

Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe
Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

Konta zespohu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwalych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) dhugoterminowych aktywow finansowych;
4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

K

onto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja

uj
N

¢ciu na kontach 013, 0161 017.

a stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosci poczgtkowe] $rodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatlych, ktore

uj
N

muje si¢ na koncie 071.

a stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowg srodkow trwalych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;
4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

5) Wartosé¢ ulepszen dokonywanych w obcych $rodkach trwatych,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
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lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasno$¢ Powiatu przekazanych w

uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé wylgcznie saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczatkowej ( brutto ). Dla celow bilansowych wartos¢ poczatkowa srodkow
trwalych wykazana na koncie 011 jest korygowana o warto$¢ umorzenia wykazang na koncie
071 1 wykazywana w wartos$ci netto. )
Ewidencje szczegdlows prowadzi sie¢ w systemie SYMFONIA SRODKI TRWALE
Konta przeciwstawne do konta 011 to konta 080, 201, 240, 071,800,130.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelne] wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatlych $rodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) s$rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowe] $rodkdéw trwalych oddanych do uzywania oraz osdéb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie W uzywaniu w wartosci poczatkowej. Saldo to musi by¢ zgodne z saldem konto 072 w
czesci dotyczacej pozostatych srodkéw trwatych

Konta przeciwstawne do konta 013 to konta 080, 101, 201,240, 300, 072,760, 800.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego
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przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podlegle; jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosei:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug  wartoéci  wynikajacej z  bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego:

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ =zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje
w szczegolnosci:

1) wartos$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika,
lub przekazanego jako wudziat do spétki; wartos¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca  z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a
wartoscia mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej
z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego
lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konta przeciwstawne do konta 015 to konta 226, 855.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki,
3) wartos¢ dokonanych renowacji, rekonstrukeji remontowanych débr kultury,
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchdd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie¢ wedlug cen nabycia.
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Przychody =z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
Z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢
w jednostce.

Konta przeciwstawne do konta 016 to konta 080, 101,201,234,761, 800.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedhig ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowe;.
Konta przeciwstawne do konta 020 to konta 080,101, 201, 071,072, 800.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegélnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrole , o terminie wykupu dluzszym niz rok . przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w
szczegolnosci z przepiséw prawa lub okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia ,a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych skiadnikow diugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 na koniec roku obrotowego moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
dtugoterminowych aktywow finansowych. W bilansie wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych wykazuje si¢ w wielkosci wynikajacej z konta 030 skorygowanej o saldo konta
073.

Konta przeciwstawne do konta 030 to konta 130, 073,800,750,751.

Konto 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez Starostwo.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegbélowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegotowa.
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Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konta przeciwstawne do konta 071 to konta 400,011,020,800.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiagcu wydania ich do uzywania.

Konta przeciwstawne do konta 072 to konta 013,020,240.401.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konta przeciwstawne do konta 073 to konta 750, 030, 751.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnoscei:
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1) srodkow trwalych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowiei;

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie]
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Konta przeciwstawne do konta 080 to konta 101,130, 201, 231,240, 234, 310, 700, 800,
011,013,020.

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencii:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierdw wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych srodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany sSrodkow
pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej sie
w kasach jednostki a takze wptat dokonywanych za pomocg kart platniczych.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki, nadwyzki kasowe oraz wplyw
dochodéw dokonywany za pomoca karty platniczej a na stronie Ma — rozchody gotowki
i niedobory kasowe

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegolne waluty obce;
3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym,
4) wartos¢ wplat dokonywanych w formie bezgotowkowej.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konta przeciwstawne do konta 101 to konta 080,013,141, 201, 221, 231,234,240,
700,720,750,760,851.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

40



finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych;

1) otrzymanych na realizacje¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych w korespondencji
z kontem 101,221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdélowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych) w  korespondencji
z wilasciwymi kontami zespolow: 1,2 ,3 4, 7, lub 8; ewidencja szczegblowa wg
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedlug dysponentdéw, ktorym przelano $rodki pienigzne), w
korespondencji z kontem 223

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, w celu prawidtowego
ustalenia obrotéw oraz uzyskania niezbednych danych do sporzadzenia sprawozdan
finansowych , co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny ( ksiegowanie na podstawie dokumentu wewnetrznego
PK).

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego ( konta projektow finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych ). W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma
konta 800, a w zakresie dochodéw- na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegotowa konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystane do konca roku;

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konta przeciwstawne do konta 130 to konta 080,013,141, 201, 221,222, 223, 224, 225,229,
231,234,240, 245, 700,720,730,750,760.,800.
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Konto 134 — ,, Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnodci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konta przeciwstawne do konta 134 to konta 080,013,141,135, 201, 229, 231,234,240, 245,
751, 761,810, 851.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegdlnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje Starostwo.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw na rachunki bankowe,
ana stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konta przeciwstawne do konta 135 to konta 141, 225,234,240, 851.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunek biezacy, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie

4) srodkow obceych na inwestycje
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze zapewnié sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.
Konta przeciwstawne do konta 139 to konta 141,201,229, 231, 223,225,240, 245,

Konto 140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe”
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Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci
akeji, udziatlow i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych skltadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegélne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych
. Konta przeciwstawne do konta 140 to konta 130,751.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym do ewidencji rozliczen
bezgotdwkowych dokonywanych w kasach Starostwa.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze , a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sa ksiegowane na biezaco. Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn
, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze
Konta przeciwstawne do konta 141 to konta 101,130,140,

Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedobordw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegoOlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podziatem
wedlug kontrahentow oraz, jes$li dotycza rozliczen —w walutach obcych — wedlug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie yjmuje si¢ naleznos$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenia zobowigzan a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie
naleznosci 1 zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konta przeciwstawne do konta 201 to konta 013,016,080.101,130,135,225,225,240,
290,300,310, 401-411,700,730 761,751,761, 851,

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutlu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konta przeciwstawne do konta 221 to konta 011, 013,,020,101,140,130,225,224, 226,
245,290,310, 700,720, 750,751, 760,761

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto przeciwstawne 130,800.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych prze jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoéHinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) w ciggu roku budzetowego okresowego lub rocznego przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych , zrealizowanych wydatkoéw budzetowych, na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych
ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konto 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) okresowe wplywy $rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania
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programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130;
2) okresowe wplywy srodkoéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym s$rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu powiatu
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto przeciwstawne 130,139,800.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez Starostwo udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych dotowanym podmiotom,
a na stronie Ma — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810, a takze wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldlo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konta przeciwstawne 130,810.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosei z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konta przeciwstawne 011, 013, 016, 020, 080, 130, 135, 139, 201, 221, 231, 240, 300, 403,
409, 740,751,761,851

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ,
w korespondencji z kontem 840 a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dhugoterminowych w korespondencji z kontem 221 .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w  szczegOlnosci przeniesienie naleznodei
dlugoterminowych do krotkoterminowych ~ wysokosci raty naleznej na dany rok
w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegoblnych naleznosci budzetowych.
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Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych
do dtugoterminowych.
Konta przeciwstawne 221,840.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych — niz z budzetami — rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdrymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konta przeciwstawne 101,130,135,139,231,240,405,760,761, 851

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej 1 innych umoéow zgodnie z odrgbnymi przepisami .
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen /
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konta przeciwstawne 080,101,130,135,201,225,229,234,240,300,310,401, 404,760,761, 851

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) nalezno$ci od pracownikdw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow,
6) zasilenie przyznanej karty platniczej.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow,

4) rozliczenie przyznanej karty platniczej na podstawie faktur 1 raportu z systemu

bankowosci elektroniczne;j

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytulow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.
Konta przeciwstawne 080, 101, 130, 135, 139, 225, 231, 240, 290, 310, 401-411, 700, 730,
750, 760,761, 851
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszezen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konta przeciwstawne 011, 016, 020, 080,140, 101,130, 135,139, 201,225, 229,
231,234,240,290, 300,310, 401-409, 750,760, 761, 800, 851

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia ”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych i z innych tytulow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei kwoty niewyjasnionych wpfat.

Konto moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto przeciwstawne 130,135,700,720,750,760,221

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei . Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgeych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz warto$¢ naleznych
a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

Konto przeciwstawne 201,221,234,240, 760,750,720 761,751,,851
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Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,.Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310 )
oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw 1 ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialdw i towardw znajdujacych si¢ w
magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaréw na kontach 310 wycenia si¢
wedhlug cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktéorym powierzono piecz¢ nad
nimi, a w odniesieniu do zapasow materialow i towaréow objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowa — takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykulow
spozywczych), robot i ustug, a w szczegdlnoscei do ustalenia wartosci materiatow, towardéw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcoéw krajowych 1 zagranicznych acznie z naliczonym podatkiem
od towarow i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;
2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych ( f-ry proforma ),
3) faktury za paliwo uzupelniane bezposredni do bakéw samochodéw shuzbowych
Starostwa.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartosé przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z wurzedem skarbowym bezposrednio
lub po spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy  sktadnikow  majatku  obrotowego, zwigkszajacy ich  wartosé
lub obcigzajacy whasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwigkszajacy ich wartose¢,

5) warto$¢ materialow przekazanych bezposrednio do przerobu

6) obcigzenia dostawcOw z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajacych z faktur
korygujacych.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
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Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylgcznie do wykazania stanu dostaw
w drodze 1 dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto przeciwstawne 011,013,016, 201, 225, 240,310, 401,402,760,851

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 shluzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujacych sie w magazynach wilasnych i obcych oraz we wilasnym
i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialéw, a
na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasdw materialow
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto przeciwstawne 080, 101, 201,225,234,240, 300.800,401,760.,851

Zespot 4 — ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenie
uprzednio zarachowanych kosztow nastgpuje na podstawie dokumentow korygujacych
koszty ( np. faktur korygujacych, faktur obciazajacych inne jednostki - refaktury ).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow inwestycji, pozostalych kosztdw operacyjnych,
kosztow operacji finansowych . Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wg
podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych Starostwo Powiatowe

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzadu.

Po stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow 1 energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
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materiatlow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materialow 1 energii na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej §§ 419,421, 422, 423,424,426.

Na tym koncie ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, ktore nie sg amortyzowane ale umarzane jednorazowo, przez spisanie w koszty
w m-cu ich uzytkowania.

Konto przeciwstawne 072,101,201,234,300,310,760,860
Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 402 — ,,Ushugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki .

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ushug obeych na konto 860.

Ewidencja  analityczna  wg paragrafu klasyfikacji ~ budzetowej §§
427,428,430,434,436,438,439,440.

Konto przeciwstawne 101,130, 201,234,300,860

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego |,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym , a takze optaty notarialnej ,optaty
skarbowej i oplaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuléw , a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej 414, 443, 448, 449, 450, 451,
452, 453..

Konto przeciwstawne 101,130, 201,225, 234,240, 300,,761,860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowe] z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg ,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami,

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac ). Na
stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej §§ 304,401,404,409,417.
Konto przeciwstawne 201, 231, 234,240,860
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Konto 405 — ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow .ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen .

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen ( w tym wyplaty Swiadczen emerytalno- rentowych ) na rzecz pracownikow i
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia i innych umow
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Po stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw i $wiadczen z tytulu
ubezpieczenia spolecznego 1 $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace , umowy o dzieto i innych uméw .ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej §§ 302, 411,412,428,444,470.
Konto przeciwstawne 130,229,234,240,860
Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej , ktore nie kwalifikuja sig
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych , koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych |,
odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.

Ewidencja analityczna wg paragrafu klasyfikacji budzetowej §§ 300,302 (odprawy posmiertne ),
430 ( koszty reklamy i reprezentacji ) 441,442,443.,461.

Konto przeciwstawne 101,130,201,234, 240, 860

Zespot 7 — ,,Przychody ,dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody 1 koszty ” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw i towardw,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow 1 kosztéw
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date wykonania $wiadczenia zgodnie
z umowa kupna-sprzedazy (a w szczegolnosci wysylki, odbioru ushugi), a w eksporcie
wyrobéw 1 towaréw — date przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong
przez graniczny urzad celny.

Ewidencje  szczegétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu  finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”
Konto 700 shuizy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow  gotowych
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1 polfabrykatow oraz robdt i ustug) wlasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz
finansowo wyodrebnionej dziatalnosci wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i1 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewnié podzial sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkéw
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia Starostwa , w szczegolnoscei dochoddw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, oplaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720- przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychoddéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto przeciwstawne 201, 221, 290, 101, 130 ,800, 840, 860,

Konto 730 — ,,Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towarow i wartosci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
za cene¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ rowniez ceng ewidencyjna skorygowana o odchylenia od
tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow,
w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespolu 0 i 8
badz 41 5.
Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamiegcig fiskalng ujmuja po
stronie Ma konta 730 przychody (utargi) facznie z podatkiem ze sprzedazy towarow. Nalezny
podatek od towarow 1 ustug zawarty w utargach podlega przeksiegowaniu Wn konto 730, Ma
konto 225.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto§¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860

(Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda
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Konto przeciwstawne 101, 131, 201,225,234,245.860

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow
i akcji , dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto przeciwstawne 030,140,101,130,201,221,240,290,245, 860

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i
innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujagce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obciazajgcych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
( Ma konto 751).

Na konie roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto przeciwstawne 030,073,140,101,130,201,240,225,229,290,860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych  bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace
ewidencji na kontach: 700, 720 730,750.

W szczego6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto przeciwstawne 013, 201,221,225,229, 234,240,245.290,310.800, 860

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalne.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

Na strong Wn konta 860- pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta
761

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto przeciwstawne 101,130, 225,234,240,290,310, 401,860.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowe]j roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartos¢ niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwale w budowie
(inwestycje ).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowania zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
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3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw srodkow na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢é ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto przeciwstawne 810, 860, 222, 223, 130, 011, 020, 080, 016, 030, 240, 071, 201, 231,
234, 240,310,401, 760.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgséci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto przeciwstawne 224, 800,

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego .
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszcezegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
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migdzyokresowych przychodow.
Konto przeciwstawne 101, 201,234,240,751,700, 760,751,761,800

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
v/ stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedlug zrédet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen;
v wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne).
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto przeciwstawne 101, 135, 201, 231,229,234,240,290, 310,

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdélowa do konta 853 powinna pozwoli€ na ustalenie zwiekszen
i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto przeciwstawne 072, 101, 231,229, 240,201, 234,290.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o roéwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansdéw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub
innych  jednostek  organizacyjnych,  przejetego  przez  organ  zalozycielski
lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto przeciwstawne 015

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
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1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409:
2) wartos¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialdéw, w korespondencji z kontem 760;
3) kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
4) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w nastepnym roku na konto 800
pod data przyjecia sprawozdan finansowych przez Zarzad Powiatu ( data uchwaty o przyjeciu
sprawozdania finansowego 1gcznego ) .
Konto przeciwstawne konta zespolu4i7

KONTA POZABILANSOWE w jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe

Symbole kont pozabilansowych tworzone sa w oparciu o tre$¢ ekonomiczng zapisu
odnoszona do tresci ckonomicznej zespolow kont bilansowych. W przypadku kont
pozabilansowych zapis bedzie jednostronny, czyli nie wystapi konto przeciwstawne.

Konto 012 Grunty Skarbu Panstwa

Konto stuzy do ewidencji mienia Skarbu Panstwa nieoddanych w uzytkowanie wieczyste lub
nieodplatne uzytkowanie . Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ mienia, na stronie Ma ujmuje
sie warto$¢ mienia przekazywanego w uzytkowanie wieczyste lub nieodptatne uzytkowanie.

Konto 019 » Inne aktywa trwale wynikajace 2z umoéw partnerstwa publiczno-
prywatnego ”

Konto stuzy do ewidencji infrastruktury powstalej w wyniku uméw partnerstwa publiczno-
prywatnego.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1) sprzedaz gruntu ibudynkow partnerowi prywatnemu w korespondencji z kontem
011,  rownolegly zapis Wn konto - 201 naleznoéci od partnera prywatnego
Ma 201 — zobowiagzania finansowe

2) warto$¢ dotacji przekazanej partnerowi prywatnemu na realizacj¢ przedsigwzigcia
w korespondencji z kontem 226 - naleznosci dlugoterminowe ,

3) wartos¢ powstalej infrastruktury ( pomniejszona o przekazane srodki finansowe)
wyliczona w wartosci godziwej w korespondencji z kontem 240 - zobowigzania
finansowe Powiatu z tytutu umowy PPP

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) amortyzacje roczng infrastruktury wybudowanej jako przedsiewzigcie partnerstwa

publiczno-prywatnego w korespondencji z kontem 400,

2) nieodplatne przekazanie infrastruktury przez partnera narzecz Powiatu

w korespondencji z kontem 011 .

Analityke do konta prowadzi si¢ wg zawartych umow.

Konto 091 Obce $rodki trwale —leasing
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Konto stuzy do ewidencji obcych srodkow trwalych uzytkowanych na podstawie uméw
leasingu. Po stronie Wn ujmuje sie¢ warto$¢ uzytkowanych $rodkéw , po stronie Ma
wyksiegowanie uzytkowanych srodkow .

Konto 092 Grunty Powiatu oddane w uzytkowanie wieczyste/ nieodplatne uzytkowanie

Konto shluzy do ewidencji mienia Powiatu oddanych w uzytkowanie wieczyste lub
nieodplatne uzytkowanie . Na stronie Wn umuje si¢ warto$¢ mienia oddanego w
uzytkowanie wieczyste, oddanych w nieodplatne uzytkowanie powiatowym osobom
prawnych. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zwrdconego mienia lub mienia sprzedanego
przez powiatowe osoby prawne

Konto 093 Grunty Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste/ nieodplatne
uzytkowanie.

Konto stuzy do ewidencji mienia Skarbu Panstwa . Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢
mienia oddanego w uzytkowanie wieczyste, mienia przeznaczonego do sprzedazy lub oddania
w najem, uzytkowanie wieczyste. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zwrdconego mienia lub
mienia sprzedanego lub przeksztatconego w prawo wlasnosci.

Konto 202 nalezno$ci warunkowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych tj. zwrotéw 1 odszkodowan dochodzonych
na drodze sadowej, dotacje i subwencje , ktérych otrzymanie wiaze si¢ w przysztosci
okreslonych warunkéw niezaleznych od jednostki. Po stronie Wn ewidencjonuje sie
zwigkszenia a po stronie Ma zmniejszenia.

Konto 203 Zobowigzania warunkowe
Konto stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych tj. kar i odszkodowan dochodzonych na

drodze sadowej, udzielonych poreczen i gwarancji co do ktérych istnieje mate
prawdopodobienstwo zaistnienia i. Po stronie Wn ewidencjonuje sie zwiekszenia a po stronie
Ma zmniejszenia

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami budzetowymi powiatu w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania
finansowego.

Po stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ wedlug stanu na koniec roku budzetowego
naleznosci od innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi
Powiatu oraz zmniejszenia funduszu Starostwa spowodowane przekazaniem srodkow
trwatych , srodkow trwatych w budowie oraz innych wartosci niematerialnych i prawnych
do innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

Po stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ wedhig stanu na koniec roku budzetowego
zobowigzania wobec innych jednostek  budzetowych bedacych jednostkami
organizacyjnymi Powiatu oraz zwigkszenia funduszu Starostwa spowodowane przyjeciem
srodkow trwatych , srodkéw trwalych w budowie oraz innych wartosci niematerialnych i
prawnych od innych jednostek budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi
Powiatu.

Ewidencja szczegolowa do konta powinna byé prowadzona wg jednostek i w podziale na
naleznoéci oraz przekazane /otrzymane $rodki trwale, srodki trwate w budowie , wartosci
niematerialne i prawne.

Na podstawie zapisow konta 976 sporzadza si¢ informacje opisowa do sprawozdania
finansowego.
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Saldo konta 976 ulega likwidacji pod data sporzadzenia sprawozdania finansowego .

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku

nastgpnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czedcei niezrealizowane] lub
wygaste;j.
Ewidencje szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegoétowosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 994 ,,wklad wlasny niepieni¢zny ”

Konto stuzy do ewidencji odpowiednio wycenionego i udokumentowanego wkladu
wlasnego o charakterze niepienieznym poniesionego przy realizacji projektow z udzialem
srodkow europejskich.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
- wyksiegowanie wktadu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentu polecenie
ksiegowania w wysokosci poniesionego wkladu w trakcie realizacji projektu .
Po stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przypis wkiadu wlasnego niepieni¢znego na podstawie dokumentow
przedstawionych przez powiatowe jednostki organizacyjne lub wydziaty merytoryczne
odpowiedzialne za realizacje projektu w danym roku.

Saldo konta 994 to wartos¢ wniesionego wkladu wlasnego niepieni¢znego.
Analityka do konta winna umozliwi¢ ustalenie wkladu wlasnego niepieni¢znego
ponoszonego na poszczegolne projekty.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
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planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku

nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatki.
§9

Wykaz ksigg rachunkowych ( wykaz zbiorow tworzgcych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych)

1. W jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe w Wolominie wystepujg dzienniki
czesciowe dla:

1) wydatkéw budzetowych i dochodow budzetowych,
2) depozytow,

3) $rodkow pomocowych,

4) ZFSS.

2. W jednostce budzetowej  Starostwo Powiatowe w Wolominie stosuje si¢ ksiegi
pomocnicze dla:

1) $rodkéw trwalych, wtym inwestycji (srodkow trwalych w budowie), wartosci
niematerialnych 1prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, w szczegoélnosci jako imienna ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajgcg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury iinne dowody, ze
szczegdlowoscig niezbedng do celow podatkowych — VAT),
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5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegbtowoscia niezbedna do wyceny
sktadnikow aktywow i do celow podatkowych — VAT),

6) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,
7) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

4. Program komputerowy spelnia wymagania wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt 3b RachunkU
i zapewnia wzajemne powigzania poszczegolnych zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe w jedng catos¢. Oddzielne komputerowe zbiory danych sa rownowazne
dziennikowi, ksiedze gléwnej, ksiegom pomocniczym, zestawieniu obrotéw i sald ksiegi
gtownej oraz sald ksiag pomocniczych.

§10
Opis systemu przetwarzania danych)
1. Starostwo Powiatowe prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera,

2. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone przy uzyciu komputera w programie ,, PAKIET DLA
ADMINISTRACII ”, opracowanym przez firme INFO-SYSTYEM Roman i Tadeusz
Groszek Data rozpoczecia eksploatacji programu 01.01.2002 aktualnie uzytkowana wersja —
2018.18.324.18.326

Ponadto w jednostce budzetowej X sg uzywane ponizsze programy komputerowe zwiazane
z ewidencja ksiggowa.

Tabela. Programy komputerowe do ewidencji ksiegowej

| Lp ' Nazwa prbgi‘amu Wersja Data rozpocigérihi
oprogramowania eksploatacji

1. Place 2018.2.26.10.514  01.01.2002 a
2. Kady 1 2018226.10.514  01.01.2002 ]
3. | KasaWIN ~2018.2.1.101.406 01.01.2002 ]
4 KszobWIN  2017.1.20.522.602 -

5  UZYTKOWANIE T 201819111 14052008

WIECZYSTE |

6  DZIERZAWY 201816411 14052008
"7 Symfonia Srodki trwale 20182 25082008

Til)’fbér‘én{“;ﬁli_lﬁf ‘DLA ADMINISTRACII », zwigzany z prowadzeniem ksiag
rachunkowych, sktada si¢ z ponizszych modutow:
1) BUDZET WIN,
2) KASA WIN,
3) KSZOB WIN
4) UZYTKOWANIE WIECZYSTE.
5) DZIERZAWY
6) REJESTR VAT,

4, Modul BUDZET WIN stanowi podstawowg czg$¢ systemu programu finansowo-
ksiegowego. Sa w nim prowadzone ponizsze ksiegi:

1) dziennik,
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2) ksigga gléwna,
3) ksiggi pomocnicze,
4) zestawienie obrotow i sald.

5. Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamkniecia roku poprzedniego, co zapewnia ciagltos$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych.

6. Modut BUDZET WIN pozwala na zamkniecie ksiag rachunkowych stosownie do
postanowien art. 12 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, tj. umozliwia nieodwracalne wylaczenie
mozliwoéci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

7. Program komputerowy ,,PAKIET DLA ADMINISTRACII ” zapewnia automatyczng
kontrole ciaggtosdci zapisow, przenoszenia obrotéw lub sald.

8. W programn: komputerowym ,,Alfa” zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktdérg zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie
osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

9. Zapisy w ksiggach rachunkowych, Kktoére sg automatycznie tworzone w programie
.BUDZET WIN ”, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen lacznosci,
informatycznych nosnikéw danych lub tworzone wedtug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiggach, spelniaja warunki okreslone w art. 20 ust. 5 RachunkU,
gdyz:

1) uzyskaja trwale czytelng posta¢ zgodna z tresciag odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie Zrddla ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialne) za
ich wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

4) dane zrodtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposdb zapewniajgcy
ich niezmienno$¢ przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodéw
ksiegowych.

10. Wydruki komputerowe, majgce rowniez posta¢ zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera, s3:

1) trwale oznaczone nazwa (pelng lub skrocong) jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

4) sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciaggly wroku obrotowym — skladajg sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Ksiegi rachunkowe drukuje si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

11. Archiwizacja nastgpuje w drodze zapisu (danych na serwer), ktory jest przechowywany
w bezpiecznym miejscu.

12. Zasady dotyczace systemu informatycznego, procedur, funkcji wraz z opisem algorytmow
i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, wtym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, zostaty okreslone w 1 trukeji
uzytkownika stanowiacej zatacznik do zasad rachunkow0501 4
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Rozdzial 4 System ochrony ksigg rachunkowych
§1

Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych
1. Dokumentacje opisujaca przyjete Starostwo Powiatowe w Wolominie zasady (polityke)
rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne
1 sprawozdania finansowe, zwane zbiorami, przechowuje si¢ w nalezyty sposob i1 chroni przed

niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

2. W Starostwie Powiatowym = pomieszczenia, w ktérych archiwizuje si¢ zbiory,
sg zabezpieczone przed pozarem, powodzia, kradziezg oraz dostepem 0séb nieupowaznionych
do danych zawartych w archiwizowanej dokumentacji.

3. Przed dostgpem o0séb nieupowaznionych do pomieszczen, w ktorych przechowuje sig

zbiory, chronig zastosowane zabezpieczenia tych pomieszczen . Pomieszczenia ~ Wydzialu
Finansowego poza godzinami pracy sa zamykane i zabezpieczone alarmem.

4. Zbiory przechowuje sie w odpowiednich szafach i sejfach.

5. Ze wzgledu na prowadzenie w Starostwie Powiatowym ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera ochrona danych ujgtych w tych ksiggach prowadzonych komputerowo polega na:
1) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych
na wyodrebnionym serwerze , zapewniajacym trwalo$¢ zapisu informacji systemu
rachunkowosci przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiagg
rachunkowych oraz odpornych na zagrozenia, dane sa archiwizowane na serwerze, ktory
znajduje si¢ w oddzielnym pomieszczeniu (serwerowni); codziennie jest wykonywana kopia
w trybie przyrostowym, aautomatyczna catosciowa (pelna) kopia bezpieczenstwa
wykonywana jest raz w miesiacu . Dodatkowo codziennie wykonywana jest kopia bezpieczeristwa
na dysk zewnetrzny.

2) stosowane sg odpowiednie urzadzenia podtrzymania napiecia wrazie awarii sieci
energetycznej (UPS);

3) serwerownia jest wyposazona w system przeciwpozarowy;

4) pomieszczenia serwerowni sg zabezpieczone drzwiami izamkami z odpowiednimi
atestami;

5) dostep do serwerowni maja tylko upowaznione osoby ;

6) w pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzadzeniami
klimatyzacyjnymi;

7) zapewniona jest ochrona programow komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci przed dostgpem nieupowaznionych oséb lub zniszczeniem przez ponizsze
dziatania :

a) kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma wlasne hasto dostepu do danych zawartych
w systemie informatycznym,

b) stosuje si¢ réznicowany dostep do bazy danych 1 dokumentéw, w zaleznoéci od zakresu
obowigzkow pracownika,

¢) komputery sa wyposazone w oprogramowanie spetniajace funkcje ochronne, tzw. firewall,
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zwigkszajace dodatkowo zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz,
d) stosowane sg programy antywirusowe na wszystkich stanowiskach.

e) wewnetrzna sie¢ komputerowa jest odseparowana od sieci publicznej za pomoca urzadzen
Fire Wall ( zapora ogniowa). Kazdy komputer zabezpieczony jest przez indywidualny
identyfikator uzytkownika i hasto. Bazy danych programéw finansowo - ksiegowych oraz
kadrowo — placowych znajduja si¢ na odrgbnym serwerze Wydzialu Finansowego.
Serwer stanowi wydzielona jednostka serwerowa klasy XEON X3320 zaopatrzona w
technologie RAID. System operacyjny serwera to Microsoft Windows Serwer 2003.

Oprogramowanie systemowe serwera umozliwia wykonywanie automatycznych cyklicznych
kopii zapasowych baz danych

§2
Przechowywanie zbiorow
1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w jednostce:
1) w oryginalnej postaci,
2) w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
3) w podziale na okresy sprawozdawcze,
4) w sposdb pozwalajacy na ich latwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowodow ksiegowych 1 dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza sig
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat ikoncowych numeréw
w zbiorze.

3. W Starostwie powiatowym okresy przechowywania dokumentacji okresla instrukcja
kancelaryjna.
Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz karty wynagrodzen pracownikow
badz ich odpowiedniki podlegaja trwalemu przechowywaniu.
Pozostale zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres :
- ksiegi rachunkowe - 5 lat,
- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci przez okres nie
krétszy niz S lat od uptywu ich waznosci,
- dowody ksiegowe zwigzane z obrotem materialowym nie krocej niz do dnia
rozliczenia 0sob, ktorym powierzono skladniki tych aktywow,
- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
- dowody ksiegowe dotyczace Srodkéw trwatych w budowie , pozyczek , kredytow oraz
uméw handlowych, roszezen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym  lub objetym
postepowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym , w ktérym operacje . transakcje i postgpowanie zostalo ostatecznie
zakonczone , splacone, rozliczone lub przedawnione,
- pozostale dowody ksiegowe i dokumenty -5 lat,
z wylaczeniem dokumentéw , co do ktérych okres przechowywania jest okreslony
w odrgbnych przepisach lub zawartych umowach.
Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego
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po roku obrotowym .ktérego dane zbiory dotycza.

Dokumenty finansowe roku obrotowego i lat poprzednich przed archiwizacja znajduja
sic w archiwum biezacym tj w szafach na dokumenty w pomieszczeniach Wydziatu.
Dokumenty do archiwum stalego przekazywane sa protokolarnie.

4. Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory dotycza.
§3
Udostepnianie zbiorow
W Starostwie Powiatowym udostepnienie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych

iinnych dokumentéw z zakresu rachunkowosci sprawozdan finansowych 1 budzetowych
przebiega nastepujaco:

1) w siedzibie jednostki — po uzyskaniu Starosty lub upowaznionej przez niego osoby,

2) poza siedzib¢ jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody Starosty lub upowaznionej przez
niego osoby 1ipozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych
dokumentow.







Zalacznik  do  zasad rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym w Wolominie

INSTRUKCJE DO SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH W PAKIECIE
DLA ADMINISTRACII

1. Zalgcznik zawiera instrukcje dotyczace przetwarzania danych.
1) Instrukcja KB1iP,
2) Instrukcja Rejestr VAT
3) Instrukcja Przelewy
4) Instrukcja UPK
5) Instrukcja Place
6) Instrukcja KSZOB
7) Instrukcja Kasa
8) Instrukcja Integracja
2. Biezace aktualizacje programéw w ramach Pakietu dla Administracji sa dostepne na

stronie www.wiki. groszek.pl/publiczne
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