STAROSTA WOLOMINSKI

ul. Pradeyfiskiego 3 Zarzadzenie Nr 120.-161.2011
05-200 WOLOMIN

Starosty Wolominskiego

: b 42 QD/M roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Uzytkowania i Gospodarowania Pojazdami,
Maszynami i Sprz¢tem w Starostwie Powiatowym w Wolominie oraz Procedury
postepowania w przypadku przegladéw i napraw pojazdéw, maszyn i drobnych
urzadzen w Starostwie Powiatowym w Wolominie.

Na podstawie art, 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( dz, U, z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn, zm. ) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do zastosowania Regulamin Uzytkowania i Gospodarowania Pojazdami,
Maszynami i Sprz¢tem w Starostwie Powiatowym w Wolominie oraz Procedury
postepowania w przypadkn przegladéw i napraw pojazdéw, maszyn i drobnych
urzadzen w Starestvie Powiatowym w Wolominie. Zasady okre$la Regulamin i
Procedury

§2

Odpowiedzialnym za wprowadzenie i stosowanie Regulaminu okreslonego w §1 Zarzadzenia
WYZNacza sig:

1. Wydzial Inwestycji i Drogownictwa

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01,12.2011r,




Zatgcznik nri do Zarzgdzenia Nr.120. 167 .2011
Starosty Wofomiriskiego
z dnia 05.12.2011 roku

UZYTKOWANIA | GOSPODAROWANIA POJAZDAMI,
MASZYNAMI | SPRZETEM W STAROSTWIE
POWIATOWYM W WOLOMINIE
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Cel wprowadzenia procedury

Przedmiot i zakres stosowania procedury

Definicje | terminologia oraz stosowane skroty
Wiasciciel procedury

Wykaz odpowiedzialnosci

Gospodarka srodkami transportu i sprzetu

- Wymagania ogdlne

- Dokumentacja

Obsluga transportowa

- Samochody osocbowe do ogdinego zapotrzebowania

- Pojazdy, sprzet na potrzeby utrzymania, remontéw | konserwacii
drég Powiatowych

Gospodarka czesciami zamiennymi do pojazdéw i sprzetu

- Gospodarka ogumieniem

- Gospodarka czeciami zamiennymi

Gospodarka paliwami plynnymi i pochodnymi (oleje i smary, plyny)

. Normy zuzycia paliw, olei silnikowych

- Paliwa

- Oleje silnikowe

- Smary i plyny

Ewidencja eksploatacji — karty drogowe, kosztoéw eksploatacyjnych
- Karty drogowe

- Miesigczna karta kosztéw eksploatacyjnych

- Kontrolka kosztow materiatéw pednych

Obstuga pojazdow — przeglady i naprawy

- Obstuga techniczna pojazddw

- Obstuga codzienna pojazdoéw

- Przeglady i naprawy

Postepowanie w razie wystapienia kolizji lub wypadku drogowego
Uzyczenie pojazdu stuzbowego do celdéw prywatnych
Sprawozdawczoéé

Obowigzki kierowcow, uzytkownikéw pojazddw i maszyn
Postanowienia koncowe

- Ubezpieczenie pojazdow

- Podatki od $rodkéw transportu

- Oplaty za zanieczyszczenia
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1.

Cel{e} wprowadzenia procedury

1.1 Uregulowanie zasad eksploatowania posiadanych pojazdow i sprzgtu.

1.2 Uregulowanie zasad wykonywania obslugi transportowe].

1.3 Okreélenie zasad nabywania, wymiany i likwidacji pojazdow i sprzetu.

1.4 Optymalizacja wykorzystania pojazdow i sprzetu.

1.5 Okreslenie obowigzkdw pracownika, ktéremu powierzono pojazd, sprzet.

1.6 Okreslenie zasad rozliczania kosztéw zwigzanych z eksploatacjq pojazdow i sprzgtu.

Przedmiotem procedury jest przedstawienie i zorganizowanie procesu zarzadzania
srodkami transportu i maszynami specjalistycznymi w sposéb efektywny i ekonomicznie

- utrzymanie witasciwego standardu oraz stanu jakosciowego posiadanych pojazddw i

Sekretarz Powiatu — Sekretarz w Starostwie Powiatowym w Wolominie.
Naczelnik WID - Naczeinik Wydzialu Inwestycji i Drogownictwa w Starostwie

Z-ca Naczelnika WID - Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Drogownictwa w

Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet — pracownik zatrudniony w
Starostwie, upowazniony do wykonywania zadah w zakresie, kontroli i rozliczen
pojazdéw, maszyn i drobnych urzadzen oraz uzytkownikéw z ich prawidiowej
eksploatacji, oraz organizacji obstugi transportowej, zgodnych 2z niniejszym
regulaminem i innymi przepisami obowiazujacymi w Starosiwie, a takze odrgbnymi

Dyspozytor — osoba upowazniona do dysponowania pojazdami i sprzetem.
Uzytkowniku samochodu — pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy lub inny
pracownik Starostwa upowazniony do kierowania samochodem posiadajacy

Uzytkownik maszyny — pracownik zatrudniony na stanowisku operatora lub inny
pracownik Starostwa upowazniony do obsiugi maszyn posiadajacy stosowne

Uzytkownik sprzetu — pracownik zatrudniony na stanowisku rzemiesinika lub inny
pracownik Starostwa upowazniony do obstugi takich urzadzen posiadajacy

Przedmiot i zakres _stosowania procedury
uzasadniony, a takze wskazanie dziatan zmierzajacych do:
- poprawnosci sprawnosci technicznej pojazdow i sprzetu,
- ustalenia sposobu rozliczania kart drogowych oraz zuzycia paliwa,
sprzetfu.
Definicje i terminologia oraz uzywane skréty
3.1 Starostwo — Starostwo Powiatowe w Woltominie.
3.2  Starosta — Starosta Wotominski.
3.3  Wicestarosta — Wicestarosta Wotominski.
3.4
3.5
Powiatowym w Wotominie.
3.6
Starostwie Powiatowym w Wotominie.
3.7
przepisami.
3.8
3.9
stosowne kwalifikacje | uprawnienia.
3.10
kwalifikacje i uprawnienia.
3.11
odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.
3.12

Pojazdy — pojazdy kolowe sluzace do przewozu oséb lub rzeczy tj.. samochody
osobowe, dostawcze, cigzarowe, przyczepy, naczepy oraz maszyny budowlane i
drogowe stanowigce wlasnos¢ Starostwa Powiatowego w Wotominie
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3.13

3.14

3.15

3.16

Samochody - samochody stanowigce wiasnos¢ Starostwa Powiatowego w
Wolominie,
Maszyny — maszyny budowiane i drogowe stanowigce wiasno$¢ Starostwa

Powiatowego w Wotominie.

Sprzet — mniejsze maszyny tj.. pily do drzewa i asfaltu, kosiarki, zaggszczarki,
agregaty pradotwércze z silnikiem spalinowym stanowiace wiasno$¢ Starostwa
Powiatowego w Wotominie.

Obsiuga transportowa — zapewnienie i umozliwienie osobom uprawnionym do
korzystania z pojazdu, sprzetu w celu wykonywania obowigzkow stuzbowych.

Wiasciciel procedury

4.1.

Naczelnik WID.

Wykaz odpowiedzialnosci

5.1

5.2.

5.3.

54.

Naczelnik WID — odpowiada za biezace nadzorowanie i kontrole prawidtowosci
funkcjonowania érodkow transportu, maszyn oraz sprzetu, jego zasadnosc i celowosé
wykorzystywania oraz prawidlowo$¢ organizacji dokonywanych rozliczen.

Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet — odpowiada za biezaca kontrolg
eksploatacji $rodkéw transportu, maszyn oraz urzadzen pod katem celowosci jego
wykorzystania, prawidtowosci i kompletnosci dokumentowania jego eksploatacii.
Prowadzenie codziennej dokumentacji pracy $rodkéw transportu, maszyn, sprzgtu i
jego rozliczanie oraz prawidtowosci dokonywanych rozliczen.

Kierowca — odpowiada za prawidiowa biezaca eksploatacie pojazdu, zgodng z
okreslonymi warunkami technicznymi oraz zasadami ruchu drogowego, a takze za
prawidlowoéé biezacego prowadzenia dokumentacji pracy pojazdu oraz jego
prawidtowe dokumentowanie i rozliczanie.

Operator — odpowiada za prawidlowa biezaca eksploatacje maszyny, urzadzenia
zgodna o okreslonymi warunkami technicznymi i zasadami ruchu drogowedo, a takze
za prawidiowos$é biezacego prowadzenia dokumentacji pracy maszyny, sprzetu oraz
jego prawidiowe dokumentowanie i rozliczanie.

Gospodarka srodkami transportu i sprzetu

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Pojazdy i sprzet moga by¢ uzytkowane przez:

- pracownika zatrudnionego na etacie kierowcy lub operatora,

- pracownika, ktérego w ramach zakresu czynnosci upowazniono do uzytkowania
pojazdu, sprzetfu,

- pracownika, ktéremu w ramach czynnosci powierzono zastepstwo kierowey lub
operatora.

Dla kazdego z pojazdow, sprzetu wyznacza sig kierowce, operatora lub kierowcow,
operatoréw  pracujgcych w systemie zmianowym na jednym pojezdzie
odpowiedzialnych za jego prawidiowa eksploatacjg.

W przypadku nieobecnosci w pracy kierowcy, operatora lub innego uzytkownika
odpowiedziainego za pojazd, sprzet, pracownik odpowiedziainy za transport i sprzet
za zgoda Naczelnika WID moze przekazaé pojazd, sprzet do eksploatacji innej,
upowaznionej osobie, posiadajgcej stosowne kwalifikacje i uprawnienia.

Pracownik, ktéremu przekazano do dyspozycji lub eksploatacji pojazd, sprzegt
zobowigzany jest do posiadania:

- waznego prawo jazdy odpowiedniej kategorii,
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

- odpowiednich uprawnien do obstugi maszyn lub innych urzadzen,

- waznego lekarskiego badania okresowego uprawniajgce do poruszania sie
pojazdami i/lub maszynami wydane przez odpowiedniego lekarza,

- waznego badania psychologicznego uprawniajacego do poruszania sig¢ pojazdami
lub maszynami wydanego przez odpowiedniego lekarza,

- szkolenia okresowego kierowcy w przypadku poruszania sie pojazdem
samochodowym o dopuszczalnej masie przekraczajacej 3,51,

- zgoda na uzytkowanie pojazdu wystawiona przez Naczelnika WID

Ponadto zobowiazany jest do:

- zapoznania sig z instrukcjg obstugi pojazdu, sprzetu,

- eksploatowania pojazdu, sprzetu zgodnie z przeznaczeniem,

- utrzymywania prawidtowego stanu technicznego pojazdu, sprzetu,

- utrzymywania porzadku w pojezdzie i dbalosci o jego wyglad estetyczny,

- przestrzegania obowigzujgcych przepiséw ruchu drogowego i innych wynikajgcych z
odrebnych przepisow,

- przestrzegania obowigzujacych norm paliwa oraz pokrywania kosztéw wynikajgcych
z przekroczen tych norm,

- nie montowania wewnatrz i na zewngtrz pojazdu dodatkowego wyposazenia,

- nie umieszczania na i w pojezdzie jakichkolwiek naklejek, znakéw lub reklam z
wyjatkiem dozwolonych przepisami i wymaganiami w Starostwie,

- hie udostepniania pojazdu, sprzetu osobom trzecim,
- parkowania pojazdu w miejscu wyznaczonym przez Naczeinika WID.

Tylko w uzasadnionych przypadkach pojazdy moga by¢ parkowane za zgoda
Starosty, Wicestarosty i Naczelnika WID na parkingu strzezonym lub w miejscu
zamieszkania uzytkownika.

Parkowanie w miegjscach innych niz wyznaczone bedzie potraktowane jako
naruszenie obowigzkoéw pracowniczych.

W przypadku utraty lub czasowego zatrzymania prawo jazdy lub innych uprawnien do
prowadzenia pojazdéw pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego
powiadomienia Naczelnika WID lub osoby odpowiedzialnej za fransport i sprzet w
Starostwie.

Kazdy pracownik, ktéremu przekazano do dyspozycji pojazd, sprzet zobowiazany jest
do wlasciwego jego uzytkowania. Przyjecie oraz zdanie pojazdu, sprzet ez
zastosowaniem formularza ,Protokét zdawczo/odbiorczy” — stanowiac
do niniejszego Regulaminu.

W calym okresie uzytkowania pojazdu, sprzetu uzytkownik ma obowigzek godnego
reprezentowania, nie narazajgcego dobrego imienia Starostwa. Pracownik ma
obowigzek uprzejmego i taktownego podejécia do przedstawicieli stuzb panstwowych
(np. policja, inspekcja drogowa) i samorzadowych (np. straz miejska), oraz innych
uczestnikéw ruchu drogowego jesli prowadzenie pojazdu powoduje tego typy
kontakty. Niewtasciwa postawa w tym zakresie odzwierciedla brak ftroski o
zachowanie dobrego imienia Starostwa.

Pojazdy, sprzet stuzg do wykonywania obowigzkdw stuzbowych przez pracownikéw.
Nie mogg one byé uzytkowane dla celéw innych niz stuzbowe, ani niezgodnie z
przeznaczeniem.

Korzystanie z pojazdow, sprzetu w $wieta i dni wolne od pracy moze odbywac sig w
przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych wynikajgcych z zakresu
obowiazkdw, za$ przejazdy w celach prywatnych mozliwe sg po speinieniu Kryteridw
okreslonych w Rozdziale 14 niniejszego Regulaminu.

Pojazdem, sprzetem powinien kierowad, obsiugiwaé pracownik zatrudniony na
stanowisku kierowcy lub operatora, a w uzasadnionych i sporadycznych przypadkach
inny pracownik Starostwa posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje oraz uprawnienia i
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pisemng zgode Naczelnika WID na uzytkowanie pojazdu, sprzetu.
6.11. Przydziat pojazdu, sprzetu moze zostaé cofniety na skutek:
- nieprzestrzegania niniejszego regulaminu,
- wypowiedzenia umowy o prace,
- zawieszenia pracownika w pelnieniu obowigzkow stuzbowych,
- wygasnigcia, utraty uprawnien lub badan okresowych lekarskich i psychologicznych.
Decyzje w tej sprawie podejmuje, na wniosek Naczelnika WID, Starosta.

6.12. Podstawowa dokumentacja pojazdu, sprzetu przechowywana jest na stanowisku
osoby odpowiedzialnej za transport i sprzet i skiada sie z:

6.13.1 Teczki dokumentéw zawierajacych: kserokopie faktury zakupu pojazdu; akta
przekazania samochodu; karte pojazdu; wyciag ze $wiadectwa homologaci;
kserokopie dowodu rejestracyjnego z aktualnym badaniem technicznym; ksigzke
gwarancyjng pojazdu; instrukcje obslugi pojazdu; dokumentacje techniczna,
kartoteke wyposazenia pojazdu; dokumentacje Urzedu Dozoru Technicznego
(UDT), polisg ubezpieczeniowa pojazdu; dowdd optaty podatku od $rodkéw
transportu lub kserokopia, protokét przejecia pojazdu, sprzetu przez kierowce,
operatora; kserokopie rachunkdow za naprawy i przeglady, ewidencije ogumienia
oraz inng niezbedng dokumentacie.

6.13.2 Kartoteki pojazdu samochodowego

a) Kartoteka pojazdu, sprzetu powinna by¢ wystawiona na kazdy pojazd, sprzet
oddzielnie i zalaczona do teczki dokumentéw danego pojazdu, sprzetu.

b} W kartotece oprécz danych technicznych pojazdu, sprzetu wypelniaé nalezy na
biezgco zmiany dotyczace: numeréw rejestracyjnych, kierowcow, operatorow
obstugujgcych kolejno pojazd, sprzet; termindw badan technicznych i przegladdw;
zmiany silnikdow i nadwozi; ewidencji ogumienia i akumulatorow; wyposazenia
(radioodbiorniki, narzedzia, gasnice apteczki, itp.).

¢) Kartoteka jest dokumentem pomocniczym w dokumentacji pojazdu, sprzetu, ktéra
informuje na biezaco o stanie aktualnego wyposazenia, co ma znaczenie w
momencie gdy samochdd przekazywany jest innemu kierowcy, operatorowi.
Pozwala teZ na biezaco kontrolowaé terminowos$¢ przeprowadzania obowigzkowych
badan technicznych, legalizacji tachografow, gasnic itp.

6.13.3 Rejestréw: waznosci polis ubezpieczeniowych; termindw przegladéw i badan
technicznych; legalizacji tachografu, gasnicy, optat za np. parkingi, autostrady,
zanieczyszczanie $rodowiska i inne wynikajace z odrebnych przepisow.

6.13.4 Ksigzki ewidencyjne wydawanych kart drogowych

6.13.5 Segregatora rozliczonych miesigcznych zestawien kart drogowych

6.13.6 Zbioru sprawozdan miesigcznych, pétrocznych i rocznych.

6.13.7 Innej dokumentacji potrzebnej do prowadzenia gospodarki samochodowe;.

6.14 Rejestracja nowego pojazdu dokonywana jest we wiaciwym wydziale komunikacji na
podstawie: oryginatu faktury za zakupiony pojazd lub oryginafu akiu przekazania,
oryginalu wyciagu ze éwiadectwa homologacji, karty pojazdu, wypetnionego wniosku
0 zarejestrowanie pojazdu.

W dniu rejestracji samochodu musi by¢ optacona polisa OC!

6.15 Zakup pojazdu, sprzetu dokonywany jest na podstawie zgloszonego przez komérke
organizacyjng zapotrzebowania zatwierdzonego przez Staroste oraz po
wyasygnowaniu w budzecie Starostwa odpowiednich $rodkow finansowych. Do
zapotrzebowania  nalezy  dolaczy¢é pisemne  uzasadnienie oparte na
przeprowadzonych szczegdtowych analizach zasadnosci zakupu,

6.16 Za zbedne mozna uznaé pojazdy, kidre nie znajdujg zastosowania w Starostwie lub
ze wzgledu na duzy stopien zuzycia nie kwalifikujg sie do naprawy. Decyzje o
pozbyciu sie pojazdu podejmuje Starosta na uzasadniony wniosek Naczelnika WID.
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7. Obstuga transportowa

Samochody osobowe do cgélnego zapotrzebowania

7.1 Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet odpowiedzialny jest za zapewnienie
obstugi transportowej oraz nadzér nad prawidlowym korzystaniem z samochodow
osobowych wykorzystywanych do przewozu 0séb i rzeczy na potrzeby Starostwa
oraz inny dziatan z wykorzystaniem w/w pojazddw.

7.2 Osoby uprawnione do korzystania z samochodu s3;

a) Starosta, Wicestarosta, Czionek Zarzadu zatrudniony w Starostwie, Sekretarz,
Skarbnik, Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu, pracownik
odpowiedzialny za transport i sprzet;

b) Pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa.

7.3 Podstawe do korzystania z samochodu stuzbowego stanowi zlecenie wystawione
przez osobe, o ktérej mowa w pkt. 7.2 lit. a) albo przez Naczelnika lub Kierownika
jednostki/komérki  organizacyjnej Starostwa, kibrzy odpowiadaja za celowose
Zlecenia.

7.4  Zlecenie, w formie pisemnej, przekazane jest do pracownika odpowiedzialnego za
transport i sprzet najpdzniej do godziny 14.00 w dniu pracujacym poprzedzajgcym

dzieri planowanego korzystania z samochodu stuzbowego. Wzér zlecenia stanowi

I do niniejszego Regulaminu.

7.5 W naglych i uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie skorzystania z samochodu
stuzbowego na podstawie ustnego zlecenia.

7.6 Pracownik korzystajgcy z samochodu sluzbowego potwierdza wykonanie obstugi
transportowe] w karcie drogowej kierowcy wiasnorecznym i czytelnym podpisem,

7.7 Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet odpowiedzialny jest za prowadzenie
biezgcego grafiku korzystania z samochodow stuzbowych.

7.8  Po otrzymaniu zlecenia pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet potwierdza
termin korzystania z samochodu stuzbowego.

7.9  Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy lub w Swieta i dni wolne

od pracy jest mozliwe tylko w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych
wynikajacych z zakresu kompetencji.

Pojazdy, sprzet na potrzeby utrzymania, remontéw i konserwacji drég Powiatowych
7.10 Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet odpowiedzialny jest za zapewnienie
obstugi transportowej oraz nadzér nad prawidiowym korzystaniem z pojazdow |
sprzetu wykorzystywanych do utrzymania, remontdw i konserwacji drég Powiatowych

oraz innych dziatan z wykorzystaniem tych pojazdéw, sprzetu,

7.11 Osoby uprawnione do Kkorzystania z pojazdu, sprzetu sa: Naczelnik WID, Z-ca
Naczelnika WID, pracownik odpowiedzialny za fransport i sprzet, pracownicy
nadzorujacy prace zwigzane z drogami Powiatowymi,

7.12 Podstawe do korzystania z pojazdu, sprzetu stanowi zlecenie wystawione przez
osobe, o ktérej mowa w pkt. 7.11, ktorzy odpowiadajg za celowosé zlecenia,

7.13 Zlecenie, w formie pisemnej, przekazane jest do pracownika odpowiedzialnego za
transport i sprzet najpdzniej do godziny 14:00 w dniu pracujacym poprzedzajacym

dzien planowanego korzystania z samochodu stuzbowego. Wzor zlecenia stanowi

© niniejszego Regulaminu.

7.14 W naglych i uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie skorzystania z pojazduy,
sprzetu na podstawie ustnego zlecenia.

7.15 Pracownik korzystajgcy z pojazdu, sprzetu potwierdza wykonanie obstugi
transportowej w karcie drogowe] kierowcy, operatora wilasnorecznym i czyteinym
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7.16

7.7

7.18

podpisem,

Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet odpowiedzialny jest za prowadzenie
biezacego grafiku korzystania z pojazdéw i sprzetu.

Po otrzymaniu ziecenia pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet potwierdza
termin korzystania z pojazdu, sprzetu.

Korzystanie z pojazdu, sprzetu po godzinach pracy lub w swieta i dni wolne od pracy
jest moziiwe tylko w przypadkach wykonywania obowiazkéw  stuzhowych
wynikajacych z zakresu kompetencji.

8. Gospodarka czesciami zamiennymi do pojazdow i sprzetu

8.1

8.2

Gospodarka ogumieniem: Jednym z gitéwnych czynnikow wpltywajacych na
bezpieczefhstwo jazdy jest rodzaj i stan techniczny opon i prawidiowa ich
eksploatacja. Zbyt niskie lub za wysokie cisnienie w oponach powoduje skrocenie
trwatosci ogumienia i pogarsza wiasciwosci trakcyjne pojazdu oraz ma wplyw na
wzrost zuzycia paliwa. Niezwykle istotnym jest aby pojazd miat odpowiednig
geometrie kot i aby opony byly prawidlowo wywazone. Prawidtowo eksploatowane
opony powinny csiagna¢ przebieg minimum 60.000 km. Jezeli kierowca zgtasza
potrzebe wymiany dotychczasowych opon na nowe, nalezy sprawdzi¢ czy osiagnely
one odpowiednie parametry, a jesli nie to jakie byty przyczyny ich przedwczesnego
zuzycia. Nie powinno sie eksploatowac opon, ktdre osiggnely wskaznik zuzycia
(zaznaczone kolorami na biezniku) iub powyzej 4 lat eksploatacji. Umieszczony na
boku opony kod identyfikacyjny lub jej numer seryjny — jest to ciag cyfr i liter (o
dlugoéci ok. 12 znakdéw) — przyjmuje sig numer opony na potrzeby wewnetrznej
ewidencji. Kazda wymiana opon powinna by¢ odnotowana w kartotece ogumienia
oraz w karcie drogowej z podaniem daty ich zalozenia, numeru opony i stanu licznika
kilometréow. Zgodnoéé danych nalezy sprawdzié w obecnosc kierowcy przy zdaniu
lub pobieraniu opon. Jezeli zachodzi potrzeba wymiany opon, ktére nie osiagnety
wskazanych parametrow, a dalsza ich eksploatacja moze zagrazaé bezpieczenstwu
w ruchu drogowym, nalezy je zdjaé i sporzadzi¢ protokdt koniecznosci wymiany oraz
komisyjnie ustali¢ przyczyne ich przedwczesnego zuzycia.

Gospodarka czesciami zamiennymi: Gospodarka czeéciami zamiennymi odbywa sig
w Starostwic za posrednictwem magazynu i wg regulacji | dokumentow
obowiazujacych w zakresie gospodarki magazynowej.  Zagadnienie ewidencii
montowanych i wymontowywanych czesci zamiennych opisano w pkt. 9 niniejszego
Regulaminu.

9. Gospodarka paliwami plynnymi i pochodnymi (oleje; smary, ptyny)

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Zasadg jest, ze w zaleznosci od rodzaju silnika w samochodzie stosuje sie paliwa
okreslone w instrukcji obstugi kazdego pojazdu. Stosowanie innych rodzajow paliwa
obniza zywotnos¢ silnika, a nawet moze doprowadzi¢ do jego zniszcz

Kierowca kupujac paliwo powinien dopilnowaé aby sprzedawca zamiescit na fakturze
numer rejestracyjny samochodu i nazwe Starostwa.

Przy tankowaniu paliwa obecny jest pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet a
w razie jego nieobecnosci inha osoba wyznaczona przez Naczelnika WID, ktory
przed tankowaniem zdejmuje i sprawdza plombe z korka na wlocie do tankowania, a
po zatankowaniu plombuje korek na wlocie.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig tankowania pojazdu, sprzetu bez
pracownika odpowiedzialnego za transport i sprzet.

lloéé zakupionego paliwa kierowca, operator wpisuje do karty drogowej. Od dostawcy
pobiera dokument potwierdzajacy transakcje zakupu paliwa (rachunek, faktura,
dokument WZ) i przekazuje do rozliczenia pracownikowi odpowiedzialnemu za
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9.4

transport i sprzet, ktéry wpisuje go do karty kosztow eksploatacii samochodu i za
pokwitowaniem przekazuje fakture do ksiggowosci celem rozliczenia. Wskazane jest
aby przy tankowaniu wpisywa¢ w dolnym prawym rogu karty drogowej stan licznika
kilometrow.

Karta kosztéw eksploatacji samochodu stanowi
Regulamint.

Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet sprawdza podczas rozliczania kart
drogowych, czy wszystkie dokumenty potwierdzajace transakcje zakupu paliwa
zostaly wpisane przez kierowce do tych kart, za dany miesigc roziiczeniowy.

do niniejszego

10. Normy zuzycia paliw, olei silnikowych

Paliwa

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

Normy zuzycia paliwa dla pojazdéw eksploatowanych w Starostwie ustala sie majac
na uwadze dane zawarte w instrukcji obstugi samochodu, maszyny dotyczace
zuzycia paliwa przez ten pojazd oraz dane historyczne wynikajace z analizy zuzytego
paliwa osobno dla jazdy po miescie i poza miastem, a takze w okresie zimowym i
letnim. Dla sprzetu ustala sie jedng normg obowiazujaca przez caty rok. Normy
zatwierdza Naczelnik WID.

Ustalenie rzeczywistych norm zuzycia paliwa na poszczegoine pojazdy, sprzet mozna
zlecié wyspecjalizowanym instytucjom np. PZMot.

Ustalona i zatwierdzona norma zuzycia moze zostaé zwigkszona do 10% na pisemny
i uzasadniony wniosek kierowcy za zgoda Naczelnika WID, jesli warunki eksploataciji
(np. atmosferyczne) moga spowodowad faktyczne zwigkszenie zuzycia paliwa.

Pojazd, sprzet przekraczajacy ustalong norme zuzycia z powodu niesprawnosci
technicznej, powinien by¢ wycofany z eksploatacji i przywrécony do stanu
technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norma,

Jezeli wystepuje zuzycie paliwa ponad ustalong normg, tzn. przepaly zawinione przez
kierowce, operatora, np. z powodu zlego stanu technicznego pojazdu, sprzetu,
niskiego cisnienia powietrza w oponach, blokowania ukiadu hamuicowego, itp.
uzytkownik powinien wplaci¢ do kasy Starostwa rownowartosé 100% ceny danego
paliwa za kazdy zuzyty ponad norme litr paliwa.

W celu utatwienia rozliczenia zuzycia paliwa nalezy polecié, aby uzytkownik tankowat
paliwo do peinego zbiornika ostatniego dnia miesigca, w ktérym pojazd by
eksploatowany. Rozliczenie kazdego nowego miesiaca bedzie nastepowato do state]
wielkosci

Oleje siinikowe

10.7

10.8

10.9

10.10

Podobnie jak rodzaj paliwa tak i jakosé oleju silnikowego ma duzy wptyw na trwato§é
silnika i jego bezawaryjng prace. Rodzaj i klasa oleju jaki powinien by¢ stosowany
podany jest w instrukcji obstugi pojazdu.

Nalezy uwazaé, gdyz zastosowanie oleju silnikowego przeznaczonego do silnikéw
nowej generacji w silniku starej technologii, moze doprowadzi¢ do awarii tego silnika,
pomimo, iz olej jest lepszy i drozszy. W zwiazku z tym nalezy kontrolowaé czy
kierowca, operator kupuje i uzywa oleju silnikowego zgodnie z zaleceniami
producenta pojazdu, sprzetu.

Kazdy zakup oleju silnikowego powinien by¢ realizowany podobnie jak zakup paliwa,
za$ rachunek za zakup tak samo ewidencjonowany jak za paliwo.

Zakup paliwa do pojazdéw sluzbowych dokonywany jest za pomoca kart flotowych.
Dorazne zakupy moga byé dokonywane po wczeéniejszym uzgodnieniu z
Naczelnikiem WID lub pracownikiem odpowiedzialnym za transport i sprzet.
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10.11

10.12

10.13

10.14

10.15

Calkowite dopuszozalne zuzycie oleju silnikowego, potrzebnego zaréwno do
biezacego uzupelniania, tzw. dolewki, jak i na okresowe wymiany oleju siinikowego
nie powinny przekracza¢ wielkoéci okreslonych w normach producenta samochodu.
Rozliczenie zuzycia oleju silnikowego nastepuje podobnie jak paliwa raz w miesiacu,
biorac pod uwage stan poczatkowy i koncowy danego miesigca.

Olej silnikowy rozlicza sig procentowo, w zaleznosci od iloéci zuzytego paliwa, a nie
od ilosci zakupionego paliwa, w kontrolce zuzycia materiatow pednych i w oparciu o
zapisy w kartach drogowych oraz kartach ewidenciji kosztéw eksploataciji pojazdow w
danym miesigcu.

Olej silnikowy nalezy wymienia¢ w terminach podanych w ksigzkach gwarancyjnych
pojazdu i kazda taka wymiana powinna by¢ potwierdzona przez autoryzowang stacje
obstugi (ASO). Poza okresem gwarancyjnym dopuszcza sie wymiany oleju
silnikowego w stacji nieautoryzowanej za zgodg Naczelnika WiD.

Jezeli samochéd nie spelnia wymogdw i wystepuja przepaly oleju nalezy zgtosic
powyzszy fakt w serwisie naprawczym i usunac przyczyne.

Smary i plyny (do szyb, chlodzenia itp.}

10.16

Na stanowisku pracownika odpowiedzialnego za transport i sprzet nalezy prowadzic
stosowng ewidencje w formie karty kosztow eksploatacji pojazdu i na biezgco
kontrolowaé zuzycie.

11, Ewidencija eksploataciji — Karty drogowe; Miesieczne karty kosztéw eksploatacii

Karty drogowe

11.1

11.6

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Starostwo ma obowigzek rejestrowania |
analizowania wydatkéw zwigzanych funkcjonowaniem transportu i sprzetu oraz
rejestrowaniem czasu pracy kierowcow/operatorow. W tym celu w Starostwie
stosowane sa karty drogowe — druk & _masivhy
zawierajg one m.in. rubryki pozwalajace obliczyc¢:
- czas pracy kierowcy,

- ilo&¢ przejechanych kilometrdw,

- zakup i zuzycie paliwa,

- gotowosé techniczng pojazdu, potwierdzong przez kierowcg/operatora podpisem, po
wykonaniu obstugi codziennej,

- potwierdzenie  wykonania  zleconych  przejazdéw z  wyszczegoblnieniem
przejechanych tras.

Karta drogowa wy ierowcy/operatorowi za pokwitowaniem odnotowanym
w raporcie — druk Kars 1, na kazdy dzieh.

Pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet, wydajacy karte drogowa wypemia
rubryki: date, imie i nazwisko kierowcy, numer rejestracyjny samochodu, marka i typ
samochodu, stan paliwa na poczatku dnia i podpisuje sie w rubryce 15 lub10

Nastepna karte otrzymuje kierowca nastepnego dnia po zwrocie rozliczonej karty
drogowej z dnia poprzedniego. Wyjatkowo kierowca moze otrzymac dwie lub wigcej
kart drogowych w przypadku, jesli udaje sig w kilkudniowa podréz stuzbowa,
wykonuje obowigzki sfuzbowe w terenie,

Karty drogowe w Starostwie rozlicza i przechowuje pracownik odpowiedzialny za
transport i sprzet.

Termin przechowywania kart drogowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wynosi 3 lata.
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Miesigczna karta kosztow eksploatacyjnych

1.7

11.10

za miesieczna karta ewidencyjna kosztéw eksploatacji stanowigca
do niniejszego Regulaminu, stuzy do rejestracji wszystkich rachunkéw i
wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg pojazdu, sprzetu, powinna zosta¢ zalozona na
kazdy pojazd, sprzet oddzielnie oraz posiadac¢ kolejny numer ewidencyiny.

Nadany karcie numer nie zmienia sie od poczatku eksploatacji pojazdu, sprzgtu do jej
zakonczenia lub sprzedazy.

Karta kosztéw odzwierciedla wysoko$¢ miesiecznych wydatkdw zwigzanych z
eksploatacjg danego pojazdu, sprzetu oraz stuzy jako material wyjsciowy do
opracowania bilansu i sprawozdan z ich eksploatacji. Rachunek dotyczacy zakupdéw
paliw, czesci zamiennych, napraw itp. powinien by¢ opisany przez pracownika
odpowiedzialnego za transport i sprzet z adnotacjg: ,wpisano do Karty kosztow
eksploatacji samochodu nr...+ data i podpis pracownika rejestruigcego.

Po wpisaniu do Karty kosztéw eksploatacyjnych wszystkich rachunkéw za dany
miesiac, karte nalezy podsumowad w rubrykach pionowych i zalgczy¢ jg do zbioru
kart drogowych dotyczgcych tege samego miesiaca rozliczeniowego.

Kontroika zuzycia materialéw pednych

11.11.

11.12

11.13

11.14

Kontrolka zuzycia materiaiow pednych stanowigca § do niniejszego
Regulaminu jest zatgcznikiem do miesiecznego zes rogowych — jako
odwrotna strona miesiecznej karty kosztow eksploatacji i posiada ten sam numer
ewidencyjny — i stuzy do rozliczania w danym miesigcu ilosci: przejechanych
kilometréw (w tym po miescie i w terenie); zakupionego i zuzytego paliwa i oleju
silnikowego, w oparciu © obowigzuigce normy zuzycia, stanu paliwa i oleju
silnikowego na poczatku miesigca i po jego zakonczeniu.

Konfrolka wystawiana jest na kazdy miesigc osobno i dotyczy tylko jednego
wyszczegdlnionego w nagiowku pojazdu — bez wzgledu na to czy kieruje nim w
danym miesigcu jeden lub wiecej kierowcow.

Stan licznika poczatkowego wpisuje sie z karty drogowej na poczatku miesiaca, za$
stan koncowy licznika z ostatniej karty drogowej danego miesigca.

W celu ufatwienia rozliczenia zuzycia paliwa, nalezy poleci¢ aby kierowcy, operatorzy
tankowali pefny zbiornik paliwa ostatniego dnia miesiaca w ktérym pojazd byt
eksploatowany. Rozliczenie kazdego nowego miesiaca bedzie nastepowato od stalej
wielkosci i ilo§¢ zatankowanego paliwa nie powinna rézni¢ sig znaczaco od ilosci
paliwa zuzytego.

12. Obsluga pojazddow, przeglady i naprawy

Obstuga techniczna pojazdéw

12.1

12.2

12.3

Wykonywanie w  odpowiednich  okresach obslugi techniczne] pojazdéw
samochodowych ma na celu utrzymywanie ich w statej sprawno$ci technicznej.
Przegladéw powinno sie dokonywaé w autoryzowanych stacjach obstugi (ASO)
szczegdlnie w okresie gwarancii.

Wykonywanie przegladu fechnicznego (okresowego) powinno by¢ odnotowane w
ksigzce gwarancyjne] (obsltugi technicznej) pojazdu przez stacjg obstugi i
potwierdzone podpisem i pieczecig oraz przez kierowce, operatora w karcie drogowej
- Z opisem zakresu obstugi.

Jesli przeglad techniczny jest polaczony z wymiang oleju w silniku, to nalezy
sprawdzi¢ czy kierowca, operator pobrat lub zakupit olej silnikowy zalecany przez
producenta do tego rodzaju pojazdu.
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Obstuga codzienna pojazdoéw

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

Podstawowym obowiagzkiem kierowcy, uzytkownika, operatora zaraz po rozpoczeciu
pracy (ale przed wyjazdem) jest wykonanie obslugi codziennej pojazdu.

Zauwazone przez kierowce, uzytkownika, operatora usterki lub uszkodzenia
stwierdzone podczas wykonywania obsiugi musza by¢ usunigte przed wyjazdem.

Gtéwnym celem obstugi codziennej jest mozliwie najwczesniejsze wykrycie wszelkich
nie domagan w pracy poszczegdlnych zespotdw i podzespotow pojazdu majacych
wplyw na bezpieczenstwo jazdy. Z tych tez wzgledéw obstuga codzienna musi byé
wykonywana szczegolnie sumiennie. Kierowca, uzytkownik, operator obowigzany jest
wykonaé nastepujace czynnosci i sprawdzic:

- ogélny stan nadwozia (zarysowania, wgniecenia, uszkodzenia),

- podwozie, w szczegdlnosci uszkodzenia (wklesnigcia), prawidtowo$é dzialania
podporow {tap), oston zabezpieczajgcych,

- wizualny stan ogumienia, bieznika, sruby, cisnienia z uwzglednieniem aby opona na
kazdej osi miata takie samo ci$nienie i zgodne z zaleceniem producenta,

- stan oleju silnikowego i hydraulicznego, plynu hamulcowego, chtodzacego oraz
spryskiwacza,

- oswietlenie i elektryke, a w szczegolnosci zarowki, refiektory, bezpieczniki, stan
kloszy,

- dziatanie sygnatu klaksonu, wycieraczek,

- styki, potaczenia wtykowe, w szczegolnosci kable elektryczne i przewody powietrza,
- urzadzenia sprzegajace (hol), w szczegdlnosci defekt sworznia, mechanizm
zamkniecia i kontrolg sprzegniecia,

- uktad hamulcowy i kierowniczy,

- uktad zawieszenia,

- ci$nienie oleju, dziatanie alternatora lub pradnicy,

- inne czynnosci wynikajace z instrukcji obstugi danego pojazdu, a majace wplyw na
bezpieczenstwo jazdy,

- dokumentacje pojazdu pod katem kompletnosci (2 x dziennie, przed rozpoczeciem i
po zakonczeniu).

Po zakonczeniu pracy pojazdu w danym dniu powinien:

- oczy$cié wnetrze pojazdu z opréznieniem popielniczki,

- umy¢ nadwozie pojazdu, jesli jest brudne,

- sprawdzié czy wszystkie urzadzenia elektryczne w pojezdzie, maszyny sq

wytaczone

- zabezpieczyé pojazd, dokumenty i kluczyki przed kradziezg.

Wykonanie zalecanych czynnosci przed wyjazdem oraz uznanie pojazdu za sprawny,
kierowca, operator potwierdza wilasnorgcznym podpisem w karcie drogowej z
adnotacja - ,OC wykonalem”, co jest réwnoznaczne z przyjeciem przez kierowce
catkowitej odpowiedzialnoéci za stan techniczny pojazdu, ktérym wyjezdza do pracy.
Sugerowany czas na wykonanie OC okresla sie na ok. 1 godz. Dziennie, w tym: ok.
15 min. przed wyjazdem samochodem i ok. 45 min. po przyjezdzie po zakonczonej
pracy.

Przeglady i naprawy
12.10 Przeglady i naprawy dokonywane sg zgodnie z odrgbnym Zarzadzeniem

dotyczacego procedury postepowania w przypadku przegladow i napraw pojazdow i
maszyn bedacych w posiadaniu Starostwa Powiatu Wolominskiego.
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13. Postepowanie w razie wystapienia kolizji lub wypadku drogoweqo

13.1

13.2

Za prawidiowe pod wzgledem technicznym i ekonomicznym wykorzystanie
pojazdu stuzbowego odpowiada osoba, ktére] powierzono pojazd, a Ww
szczegolnosci:

a) w przypadku kolizji, wypadku pracownik jest zobowigzany niezwiocznie z migjsca
zdarzenia powiadomié Naczelnika WID lub pracownika odpowiedziainego za
transport i sprzet, powiadomié policje, oraz wypelni¢ i dostarczy¢ niezwiocznie do
pracownika odpowiedzialnego za transport i sprzet ,Wspdlne oswiadczenie o©
zdarzeniu drogowym", w ktérym musza by¢ zawarte nastepujgce informacje:

- numer rejestracyjny i marka pojazdu, z ktérym nastapito zderzenie/kolizja,

- humer polisy pojazdu, z ktérym nastapito zderzenie/kolizja,

- data, godzina i miejsce zdarzenia,

- krétki opis okolicznoséci oraz opis uszkodzen pojazdu,

- imie, nazwisko i komoérka organizacyjna kierowcy, oraz dane $wiadkéw zdarzenia
jezeli tacy istnieja,

b) w przypadku uszkodzenia pojazdu bez udzialu osdb lub pojazddw trzecich w
sytuacji gdy zdarzenie nie wymaga powiadomienia policji, pracownik jest
zobowiazany zawiadomié z miejsca zdarzenia pracownika odpowiedzialnego za
transport i sprzet i dostarczyé w terminie 3 dni od momentu zdarzenia oswiadczenie
o okolicznosciach, w ktérym musza sie zawierac nastepujace informacje:

- data, godzina i miejsce zdarzenia,

- krotki opis okolicznosci oraz opis uszkodzen pojazdu,

- imie, nazwisko | komérka organizacyjna kierowcy, oraz dane $wiadkéw zdarzenia
jezeli tacy istnieja,

c) pracownik, ktéremu powierzono pojazd zobowigzany jest do

- dotozenia wszelkich staran majacych na celu niedopuszczenia do powstania szkody
w powierzonym mu pojezdzie lub tez do ich utraty,

- zabezpieczenia pojazdu na czas przebywania poza nim,

Spowodowanie przez kierowce lub osobg ktorej powierzono w uzytkowanie

pojazd stuzbowy, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia,

powoduje odpowiedzialnodé majatkows tej osoby, do pelnej kwoty wysokosci

spowodowanej szkody.

14. Uzyczenie pojazdu stuzbowego do celéw prywatnych

14.1.

14.2.

14.3.
14.4.

14.5.

Uprawnionymi do podjgcia decyzji o uzyczeniu pojazdu stuzbowego do celéw
prywatnych jest Starosta lub inna osoba przez niego upowazniona.

Podstawg do uzyczenia pojazdu jest pisemny wniosek zainteresowanego
zaakceptowany przez Starosty lub osobe upowazniona. Wzér wniosku stanowi
’ do niniejszego Regulaminu.

Whiosek powinien zostaé ziozony najpdzniej w dniu poprzedzajacym uzyczenie.
Korzystanie z pojazdéw stuzbowych wraz z kierowca wigze sig pokryciem kosztow
paliwa oraz pokrycia kosztéw pracy kierowcy. Korzystanie z pojazddw stuzbowych do
celow prywatnych bez kierowcy wigze sie tyiko z pokryciem kosztéw paliwa i innych,
Pokrycie kosztow paliwa odbywa sig na podstawie not obcigZeniowych wg
o$wiadczenia do niniejszego Regulaminu, kiére beda wystawiane
Wydziale Inwestycji i Drogownictwa zgodnie z przebiegiem wskazanym w protokole

zdawczo — odbiorczym oraz normami paliw przypadajacymi dia poszczegdinych
pojazddw.

Strona 13z 15




15. Sprawozdawczosé

15.1

15.2

16.3

Sprawozdania z eksploatacji pojazdow ukazujg potrzeby finansowe Starostwa w tym
zakresie i sluza jako materiat pomocniczy do sporzgdzania rocznych projekiow
budzetowych.

Sprawozdanie sporzadza pracownik odpowiedzialny za transport i sprzet w
nastepujacych terminach: do 15 lipca za | pétrocze oraz do 20 stycznia za caly
ubiegly rok.

W sprawozdaniu nalezy umieszczaé wszystkie pojazdy eksploatowane w Starostwie
z w okresie sprawozdawczym, rowniez wycofane z eksploatacji lub sprzedane w tym
okresie.

16. Obowiazki kierowcow

Do

pracy powinni by¢ powinni byé przyjmowani w pierwszej kolejnosci tacy kierowcy,

operatorzy maszyn, ktdérzy oprocz dokumentow wymaganych przez kadry, posiadajg
uprawnienia do prowadzenia jak najwiekszej ilosci pojazdow i sprzetu bedgcego na
wyposazeniu Starostwa, a ponadto przyjma do realizowania nastepujace warunki:

1.
2,
3.
4,

5.
B.
7.
8
0.
10.
11.
12.
13.

14.

15.
16.

17.

Prowadzenie pojazddw, obstuge maszyn bedacych na stanie Starostwa zgodnie z
aktualng potrzeba,

Uzywanie, maszyny, pojazdu stuzbowego tylko za zgoda | wiedzg przelozonych,
Przestrzeganie obowiazku dokonywania obsiugi codziennej (OC) i potwierdzenie
wykonania tych czynnosci wlasnorecznym podpisem w karcie drogowe;j,

Przestrzeganie terminéw dokonywania przegilgdéw technicznych pojazdu, maszyny
zgodnie z zaleceniem producenta,

Przestrzeganie termindw badan technicznych pojazdu potaczonych z przediuzeniem
waznoéci dowodu rejestracyjnego samochodu,

Przestrzeganie terminu legalizacji tachografu, gasnicy, dozoréw technicznych itp.
Dbanie o czystoéé i estetyke powierzonego pojazdu, maszyny,

Uzgadnianie i omawianie z przelozonym termindw, miejsca i zakresu napraw biezacych
pojazdu, maszyn,

Osobisty nadzér nad prawidiowoscig napraw i przegltadéw pojazdu, maszyn,
Odpowiedzialno$¢ za stan techniczny pojazdu, maszyn

Zgtaszanie wszelkich uszkodzen pojazdu, maszyn przetozonemu,

Przestrzeganie przepiséw p.poz i BHP,

Terminowe zgtaszanie sie z pelnosprawnym pojazdem, maszyna do dysponenta w celu
wykonania powierzonego zadania,

Codzienne pobieranie i zdawanie wykorzystanych kart drogowych, czytelne ich
wypetnianie oraz prawidtowe rozliczanie z iloéci przejechanych kilometréw i zakupu
paiiwa.

Przestrzeganie podpisywanie kart drogowych przez dysponentéw zaraz po wykonaniu
zleconych prac,

Osobiste zabezpieczenie przed kradzieza lub zgubieniem, dokumentow siuzbowych
samochoduy,

Parkowania pojazdow w miejscach wyznaczonych.

17. Postanowienia keficowe

Ubezpieczenia samochodow

17.1

Ubezpieczenia samochoddw regulujg przepisy ustawy z dnia 22 maja 2003r. o
ubezpieczeniach obowiazkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i
Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz.U. z 2003r. nr. 124 poz, 1152).
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17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

17.8

Pojazdy eksploatowane w Starostwie powinny by¢ objete peinym ubezpieczeniem, tj.
OC, AC, NNW,

Firme ubezpieczajacq pojazdy znajdujgce sie w eksploatacji w Starostwie wytania sie
w drodze konkursu ofert lub w postepowaniu przetargowym, w ktérym mozna
ubezpieczyC rowniez w tzw. ,pakiecie” inne skladniki majatku Starostwa, np. budynki.

Ubezpieczenia pojazdow dzielq sie na obowiazkowe i dobrowolne.

Ubezpieczenie obowigzkowe, tzw. OC — od odpowiedzialnosci cywilnej, obejmuje
wszystkie zarejestrowane pojazdy.

Polisg nalezy wykupi¢ najpézniej w dniu rejestracji pojazdu w przypadku nowo
zakupionych pojazdéw oraz na jeden dzien przed uplywem terminu waznosci w
przypadku juz posiadanych.

Kazdy zarejestrowany pojazd, bez wzgledu na to czy jest eksploatowany czy tez z
jakich$ powodéw wycofany zostat z ruchu, musi mie¢ optacong skiadke za polise OC.
Pamigtac nalezy, ze jezeli posiadamy pojazd zarejestrowany i z wazna polisg OC, a
na skutek niedopatrzenia nie przediuzono waznoéci badan technicznych w dowodzie
rejestracyjnym, to w przypadku kolizji lub wypadku drogowego ubezpieczyciel nie
wyptaci Starostwu odszkodowania.

Podatek od srodkow transportu

17.9

Zgodnie zobowigzujacymi aktualnie przepisami, zawartymi w ustawie o podatkach i
optatach lokalnych (z dnia 17 maja 2010r. Dz. U. nr. 95, poz. 613 z pozn. zmianami)
obowigzkowa sktadka dotyczy tylko samochodéw ciezarowych powyzej 3,5 t,
autobuséw, ciggnikow siodlowych i przyczep powyzej 7 ton.

Oplata za wprowadzenie zanieczyszczen do atmosfery

17.10

Zgodnie z ustawa z dnia 23 stycznia 2008r. Prawo Ochrony Srodowiska (Dz.U. nr. 25,
poz. 150), kazda jednostka eksploatujaca m.in. pojazdy spalinowe powinna wnosié
oplaty za wprowadzanie do atmosfery zanieczyszczen. Opfaty oblicza sie samemu i
wnosi bez wezwania do korica miesiaca nastepujacego po uplywie kazdego kwartatu,
na konto Urzedu Marszatkowskiego wlasciwego dla danej jednostki. Dodatkowo wraz
ze sprawozdaniem za |V kwartat przesyla sie zestawienie zbiorcze za caly rok.

17.11W celu obliczenia wysokosci optaty nalezy:

17.12

17.13

17.14

17.15

Zsumowac zuzyte ilosci paliwa w poszczegdlnych asortymentach w litrach-
odpowiednio dla réznych rodzajdw silnikéw.

Obliczy¢ ilos¢ Mg ( 1 Mg-megagram = 1000kg) w poszczegéinych asortymentach
przy zatozeniu, ze:

1 Mg etyliny bezotowiowej = 1316 |

1 Mg oleju napedowego = 1150 |

Rada Ministrow okresla corocznie stawki optat dla poszczegéinych rodzajow $rodkow
transportu, ktore nalezy przemnozyé przez wielkosci megagraméw i nastepnie
dokonaé zsumowania. | '
Jezeli wyliczona warto$¢ przekracza okreslong kwote w kwartale nalezy dokonaé
wplaty na konto wlasciwego Urzedu Marszatkowskiego. Jesli nie to wystarczy tylko
przestanie dokumentaciji.
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